ZARZADZENIE Nr 90/2024
WOJTA GMINY ZBUCZYN
z dnia 23 lipca 2024 r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Zbuczyn.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U.

z 2024 poz. 609 ze zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1.
W  Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy Zbuczyn, stanowigcym zatgcznik
do zarzadzenia Nr 72/2021 Wojta Gminy Zbuczyn z dnia 7 grudnia 2021 r. w sprawie nadania
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Zbuczyn, zmienionym Zarzadzeniem Nr 25/2023
z dnia 3 marca 2023 r. oraz nr 95/2023 z dnia 14 listopada 2023 r., wprowadza si¢ nast¢pujace
zmiany;

1) w § 6 ust. 1 pkt 2 dodaje si¢ ppkt i oraz ppkt j w brzmieniu:

,,1) Ekodoradca (ED)

j) Samodzielne stanowisko ds. zamowien publicznych (ZP)”

2) w § 17 skresla sie¢ pkt 6 1 pkt 7, a punkty od numeru 8§ do numeru 10 otrzymuja

odpowiednio numery 6 do 8;

3) obecna tres¢ § 22 stanowi ust. 1;

4) w § 22 dodaje si¢ ust. 2 1 ust. 3 w brzmieniu:

,»2. Do zadan Ekodoradcy nalezy w szczegolnosci:

1) prowadzenie spraw i obowiazkow wynikajacych z zapisow dot. jakosci i czystosci
powietrza wskazanych w Programach Ochrony Powietrza obowigzujacych na terenie
gminy oraz w uchwale antysmogowej, w tym sprawozdawczo$ci, kontroli zrodet
spalania paliw, informowania spoteczenstwa, w tym:

a) obstuga systemoéw wytworzonych przez Lidera projektu ,,Mazowsze bez smogu”,

b) opracowanie strategii stuzacej poprawie jakosci powietrza jako podsumowanie
szkolen poczatkowych prowadzonych przez Lidera,

C) nadzér nad wdrazaniem ww. strategii oraz monitorowanie realizacji uchwat

i strategii lokalnych w zakresie ochrony powietrza,



2)

3)

d)

9)

h)

monitorowanie oraz prowadzenie sprawozdawczos$ci realizacji zalozen Programu
ochrony powietrza i Planu dziatan krétkoterminowych oraz programu ,,Mazowsze
bez smogu”,

monitorowanie stanu inwentaryzacji zrodet ciepta oraz wsparcie w aktualizacji bazy
danych,

wykonanie diagnozy ubdstwa energetycznego mieszkancoéw oraz jej aktualizacja,
W tym na podstawie istniejacych danych i rejestrow,

udziat w kontrolach palenisk oraz czynna wspolpraca w tym zakresie
Z uprawnionymi urze¢dnikami gminy i policja,

zlecanie badania probek popiotu do akredytowanego laboratorium w celu wykrycia
spalania najgorszej jakosci paliw i odpadow,

wsparcie w pozyskiwaniu zewnetrznego wsparcia finansowego dla gminy
narealizacje¢ zidentyfikowanych potrzeb w zakresie inwestycji 1 dziatan
ograniczajacych emisj¢ zanieczyszczen, podnoszacych efektywnos$¢ energetyczng

I budujacych swiadomosé spoteczng w tym zakresie,

planowanie 1 inicjowanie dziatah stuzacych ochronie §rodowiska, w tym prowadzenie

edukacji ekologicznej, tj.:

a)

b)

c)
d)

e)

wykonanie analizy dotyczacej potrzeb edukacyjnych mieszkancow gminy
w zakresie ochrony powietrza oraz jej aktualizacja, w tym zidentyfikowanie grup
wymagajacych szczegolnego wsparcia oraz opracowanie scenariusza planowanych
do przeprowadzenia dziatan informacyjnych z zakresu ochrony powietrza,
drukowanie i dystrybucja materialow informacyjno-edukacyjnych dot. ochrony
powietrza,

organizacja wydarzen informacyjno-edukacyjnych w zakresie ochrony powietrza,
doradztwo  mieszkancom w  zakresie wymiany zrodla  ogrzewania
I termomodernizacji oraz pomoc w pozyskaniu srodkow finansowych,

organizacja wydarzen 1 spotkan w zakresie ochrony powietrza,

wspotdzialanie z odpowiednimi organami administracji rzadowej, samorzadowe;j

w zakresie prowadzonych spraw, w tym: realizacja zadan i celéw okreslonych dla

Ekodoradcy w opracowaniu ,Koncepcja projektu ,Mazowsze bez smogu”

realizowanego w ramach FEM 2021-2027” lub innym dokumencie okreslajacym zakres

realizowanego projektu ,,Mazowsze bez smogu”,

4) wspotpraca w zakresie przygotowania materiatow do przetargu,



5) przygotowywanie i aktualizacja informacji publikowanych na stronach internetowych
oraz przygotowywanie, terminowe publikowanie i aktualizowanie informacji
zamieszczanych na stronie BIP dotyczacych ochrony powietrza,

6) wspoéldziatanie z innymi wydziatami w celu realizacji wspolnych zadan.

3. Do zadan samodzielnego stanowiska ds. zaméwien publicznych nalezy w szczegdlnosci:

1) przygotowywanie i prowadzanie postepowan o udzielenie zamdéwien publicznych
zgodnie z ustawg Prawo zamdowien publicznych:

a) opracowywanie specyfikacji warunkow zamowienia,

b) udzial w pracach komisji przetargowych,

C) opracowywanie projektow umow,

d) opracowywanie i terminowe udzielanie odpowiedzi na pytania wykonawcow,

e) opracowywanie i zamieszczanie w BIP Gminy Zbuczyn oraz na portalu
e- Zamowienia informacji dotyczacych przeprowadzanych zamowien,

f) prowadzenie rejestru postepowan przetargowych,

2) sporzadzanie sprawozdan w zakresie zamowien publicznych,

3) przygotowywanie zarzadzen w zakresie powolywania komisji przetargowych
do przeprowadzenia postgpowan z zakresu zamowien publicznych,

4) wspélpraca z innymi pracownikami urzedu oraz obstugg prawng w sprawach
zwigzanych z procedurami zamowien publicznych.”

§ 2.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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