UCHWALA NR 1X/432/2018
RADY GMINY ZBUCZYN
z dnia 25 pazdziernika 2018 r.

w sprawie uchwalenia Statutu Gminy Zbuczyn.

Na podstawie art. 3 ust. 1, art. 18 ust. 2 pkt 1 oraz art. 40 ust.2 pkt 1 ustawy z dnia 8 marca
1990 r. o samorzgdzie gminnym (Dz. U. z 2018 r. poz. 994 ze zm.) Rada Gminy Zbuczyn
uchwala, co nastepuje:

§ 1.

Uchwala sie Statut Gminy Zbuczyn w brzmieniu, stanowiacym zatacznik do niniejszej
uchwaly.

§ 2.
Traci moc uchwata Nr V/31/2003 Rady Gminy Zbuczyn Poduchowny z dnia 28 marca 2003 r.
w sprawie uchwalenia Statutu Gminy Zbuczyn Poduchowny (Dz. Urz. Woj. Maz. Nr 137,

poz. 33871z 2007 r. Nr 124, poz. 3226).

§ 3.

Wykonanie uchwaly powierza si¢ Wojtowi Gminy Zbuczyn.

§ 4.
Uchwala wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia ogloszenia w Dzienniku Urzedowym
Wojewddztwa Mazowieckiego i ma zastosowanie do kadencji Rady Gminy nastepujacych po
kadencji, w czasie ktorej niniejsza uchwata zostata podjeta.




Zatgcznik

do Uchwaty Nr L. X/432/2018
Rady Gminy Zbuczyn

z dnia 25 pazdziernika 2018 r.

STATUT GMINY ZBUCZYN

Rozdzial 1
Gmina

§ 1.1. Gmina Zbuczyn, zwana w dalszej tresci statutu ,,Gming” jest podstawowa jednostka
lokalnego samorzadu terytorialnego, powotana dla organizacji zycia publicznego na swoim
terytorium.

2. Wszystkie osoby, ktore zamieszkuja na obszarze Gminy, stanowia z mocy ustawy o
samorzadzie gminnym, gminng wspolnote samorzadowa, realizujaca swoje zbiorowe cele lokalne
poprzez udziat w referendum oraz poprzez wybrane przez siebie organy gminy.

§ 2.1. Rada Gminy Zbuczyn, zwana w dalszej tresci statutu ,,Radg Gminy”, tworzy gminne
jednostki organizacyjne.

2. Wojt Gminy Zbuczyn, zwany w dalszej tresci statutu ,,Wojtem”, prowadzi rejestr gminnych
jednostek organizacyjnych.

Rozdzial 11
Jednostki pomocnicze Gminy

§ 3.1. W Gminie tworzy sie sotectwa jako jednostki pomocnicze.
2. Wojt prowadzi rejestr jednostek pomocniczych.
§ 4. O utworzeniu, potaczeniu, podziale jednostki pomocniczej Gminy rozstrzyga Rada Gminy
w drodze uchwaly, z uwzglednieniem nastepujacych zasad:
1) inicjatorem utworzenia, polaczenia, podziatu jednostki pomocniczej moga by¢ mieszkaficy
obszaru, ktory ta jednostka obejmuje lub ma obejmowad, albo organy Gminy;,
2) utworzenie jednostki pomocniczej musi zostaé poprzedzone konsultacjami, a polaczenie,
podziat jednostki pomocniczej moze by¢ poprzedzone konsultacjami, ktorych tryb okresla
Rada Gminy odrebng uchwata. Decyzje o przeprowadzeniu konsultacji podejmuje Rada
Gminy w drodze uchwaty;
3) projekt granic jednostki pomocniczej okresla Wojt w uzgodnieniu z inicjatorami zmian,
o0 ktérych mowa w pkt 1;
4) przebieg granic jednostek pomocniczych powinien - w miare mozliwosci - uwzgledniaé
naturalne uwarunkowania przestrzenne, komunikacyjne 1 wigzi spoteczne.
§ 5. Do znoszenia jednostki pomocniczej stosuje si¢ odpowiednio tryb i zasady dotyczace



utworzenia jednostki okreslone w § 4.

§ 6. Uchwata, o ktorej mowa w § 4 powinna okresla¢ w szczegolnosci obszar, granice oraz nazwe
jednostki pomocniczej.

§ 7. Gospodarka finansowa jednostki pomocniczej jest prowadzona w ramach budzetu gminy oraz
w oparciu o wyodrebniony fundusz sotecki, w przypadku jego utworzenia.

Rozdziat 111
Organizacja wewnetrzna Rady Gminy

§ 8. Rada Gminy powoluje nastepujace state komisje:

1) Rewizyjna,

2) Skarg, Wnioskow i Petycj,

3) Budzetu,

4) Oswiaty, Kultury, Sportu, Spraw Spotecznych i Porzadku Publicznego,

5) Infrastruktury i Ochrony Srodowiska.
§ 9. Przewodniczacy Rady Gminy koordynuje z ramienia Rady Gminy prace komisji Rady Gminy.
§ 10. Obstuge administracyjno-biurowa Rady Gminy zapewnia Wojt.

Rozdzial IV
Tryb pracy Rady Gminy

1. Sesje Rady Gminy

§11.1. Rada Gminy obraduje na sesjach i rozstrzyga w drodze uchwat sprawy nalezace do jej
kompetencji, okre$lone w ustawie o samorzgdzie gminnym oraz w innych ustawach, a takze
w przepisach prawnych wydawanych na podstawie ustaw.
2. Oprécz uchwat Rada Gminy moze podejmowac:

1) stanowiska - w okreslonej sprawie;

2) apele - zawierajagce formalnie niewigzace wezwania adresatdw zewnetrznych

do okre$lonego postepowania, podjecia inicjatywy czy zadania,

3) opinie - zawierajace o$wiadczenia wiedzy oraz oceny.
3. Do stanowisk, apeli i opinii ma zastosowanie przewidziany w Statucie tryb zglaszania
inicjatywy uchwatodawczej i podejmowania uchwat.

2. Przygotowanie sesji
§12. 1. Porzadek obrad, miejsce, termin oraz godzine rozpoczgcia sesji ustala Przewodniczacy
Rady Gminy Zbuczyn, zwany w dalszej tresci statutu ,,Przewodniczagcym Rady”.
2. O terminie sesji zwyczajnej Rady Gminy zawiadamia si¢ radnych co najmniej 3 dni przed
terminem sesji za posrednictwem poczty elektroniczne;.
3. Wraz z zawiadomieniem, o ktorym mowa w ust. 2 radnym przesyta si¢ elektronicznie porzadek
obrad wraz z projektami uchwat oraz innymi materiatami sesyjnymi.
4. Radny zobowigzany jest do podania Przewodniczacemu Rady, w ciggu 3 dni od dnia ztozenia
slubowania, adresu poczty elektronicznej, na ktéry maja by¢ dostarczane dokumenty sesyjne.
5. Zawiadomienie o miejscu, terminie oraz problematyce obrad podaje si¢ do publicznej
wiadomosci na co najmniej dwa dni przed terminem sesji na stronie internetowej Urzedu Gminy
Zbuczyn i na tablicy ogloszef w siedzibie Urzgdu Gminy Zbuczyn.
§ 13. Przed kazda sesja Przewodniczacy Rady ustala listg 0sob zaproszonych na sesje.



§ 14. 1. Soltys moze uczestniczy¢ w sesjach Rady Gminy, bez prawa udziatu w glosowaniu.
2. Przewodniczacy Rady obowigzany jest umozliwi¢ Sottysowi uczestnictwo w Sesjach Rady
Gminy i udzieli¢ glosu, na takich samych zasadach jak radnym.

3. Przebieg sesji

§ 15. 1. Sesja odbywa si¢ na jednym posiedzeniu.
2. Na wniosek Przewodniczacego Rady badz radnego, Rada Gminy moze postanowi¢ o
przerwaniu sesji i kontynuowaniu obrad w innym wyznaczonym terminie na kolejnym
posiedzeniu tej samej sesji.
3. O przerwaniu sesji w trybie przewidzianym w ust. 2 Rada Gminy moze postanowi¢ w
szczegblnosci ze wzgledu na niemozliwo$é wyczerpania porzadku obrad lub koniecznos¢ jego
rozszerzenia, potrzebe uzyskania dodatkowych materiatéw lub inne nieprzewidziane przeszkody,
uniemozliwiajace Radzie Gminy wlasciwe obradowanie lub podjecie uchwat.
4. Fakt przerwania obrad oraz imiona i nazwiska radnych, ktorzy opuscili obrady przed ich
zakoficzeniem, odnotowuje si¢ w protokole.
§ 16. Publiczno$é obserwujaca przebieg sesji zajmuje wyznaczone dla niej miejsca.
§ 17.1. Rada Gminy moze rozpoczaé obrady tylko w obecnosci co najmniej potowy swego
ustawowego sktadu.
2. Przewodniczacy Rady nie przerywa sesji, gdy w trakcie sesji liczba radnych obecnych
w miejscu odbywania posiedzenia Rady Gminy zmniejszy si¢ ponizej polowy ustawowego
sktadu; jednakze Rada Gminy nie moze wowczas podejmowa¢ uchwat.
§ 18.1. Rozpoczecie sesji nastepuje po wypowiedzeniu przez Przewodniczacego Rady formuly:
,,Otwieram (podanie numeru) sesj¢ Rady Gminy Zbuczyn”.
2. Po otwarciu sesji Przewodniczacy Rady stwierdza na podstawie listy obecnosci
prawomocnos¢ obrad.
§ 19. Po rozpoczeciu sesji Przewodniczacy Rady stawia pytanie o ewentualny wniosek w sprawie
zmiany porzadku obrad.
§ 20. Porzadek obrad obejmuje w szczegolnosci:

1) przyjecie protokotu z obrad poprzedniej sesji;

2) sprawozdanie z dziatalnosci Wojta w okresie migdzysesyjnym, zwlaszcza z wykonania

uchwat Rady Gminy;

3) rozpatrzenie projektow uchwal lub zajgcie stanowiska,

4) wnioski i oswiadczenia radnych.
§ 21. Sprawozdanie, o jakim mowa w § 20 pkt 2 sklada Wojt lub wyznaczony przez niego
sprawozdawca.
§ 22.1. Przewodniczacy Rady prowadzi obrady wedlug ustalonego porzadku, otwierajac
i zamykajac dyskusje nad kazdym z punktow.
2. Przewodniczacy Rady udziela glosu wedlug kolejnosci zgloszen; w uzasadnionych
przypadkach moze takze udzieli¢ glosu poza kolejnoscig.
3. Przewodniczacy Rady moze zabiera¢ glos w kazdym momencie obrad.
4. Przewodniczacy Rady moze udzieli¢ gtosu osobie nie bedacej radnym.
§ 23.1. Przewodniczacy Rady czuwa nad sprawnym przebiegiem obrad, a zwlaszcza nad
zwiezlo$cig wystapien radnych oraz innych osob uczestniczacych w sesji.
2. Przewodniczacy Rady moze czyni¢ radnym uwagi dotyczace tematu, formy i czasu trwania
ich wystapien, a w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach przywota¢ mowcg ,,do rzeczy”.
3. Jezeli temat lub sposdb wystapienia albo zachowania radnego w sposdb oczywisty zaklocaja



porzadek obrad badz uchybiaja powadze sesji, Przewodniczacy Rady przywoluje radnego
do porzadku”, a gdy przywolanie nie odniosto skutku moze odebra¢ mu glos, nakazujac
odnotowanie tego faktu w protokole.
4. Postanowienia ust. 21 3 stosuje sie odpowiednio do 0sdb spoza Rady Gminy zaproszonych na
sesje i do publicznosci.
5. Po uprzednim ostrzezeniu Przewodniczacy Rady moze nakaza¢ opuszczenie sali tym osobom
sposréd publicznosci, ktore swoim zachowaniem lub wystapieniami zaklocaja porzadek obrad
badz naruszaja powage sesji.
§ 24.1. Przewodniczacy Rady udziela glosu poza kolejnoscia w sprawie wnioskOw natury
formalnej, w szczegolnosci dotyczacych:

1) stwierdzenia quorum,;

2) zmiany lub uzupetnienia porzadku obrad,

3) ograniczenia czasu wystgpienia mowcow;

4) zamkniecia listy mowcow lub kandydatow;

5) zakonczenia dyskusji i podjecia uchwaly;

6) zarzadzenia przerwy,

7) odestania projektu uchwaty do komisji;

8) przeliczenia glosow;

9) przerwania lub odroczenia obrad,

10) sposobu glosowania.
2. Whnioski formalne Przewodniczacy Rady poddaje pod dyskusj¢, a nastgpnie zarzgdza
glosowanie nad nimi.
§ 25. Sprawy osobowe Rada Gminy rozpatruje w obecnosci zainteresowanego. W uzasadnionych
przypadkach Rada Gminy moze jednak postanowic¢ inaczej.
§ 26.1. Po wyczerpaniu listy méwcow, Przewodniczacy Rady zamyka dyskusje. W razie potrzeby
zarzadza przerwe w celu umozliwienia wlasciwej Komisji lub Wojtowi ustosunkowania si¢
do zgloszonych w czasie debaty wnioskow, a jesli zaistnieje taka konieczno$¢ - przygotowania
poprawek w rozpatrywanym dokumencie.
2. Po zamknieciu dyskusji Przewodniczacy Rady rozpoczyna procedure glosowania.
3. Po rozpoczeciu procedury gtosowania, do momentu zarzadzenia glosowania, Przewodniczacy
Rady moze udzieli¢ radnym glosu tylko w celu zgloszenia lub uzasadnienia wniosku formalnego
o sposobie lub porzadku gtosowania.
§ 27.1. Po wyczerpaniu porzadku obrad Przewodniczacy Rady koficzy sesj¢, wypowiadajac
formute: ,,Zamykam (podanie numeru) sesj¢ Rady Gminy Zbuczyn”.
2. Czas od rozpoczecia sesji do jej zakofnczenia uwaza si¢ za czas trwania sesji.
3. Postanowienie ust. 2 dotyczy takze sesji, ktora objeta wigcej niz jedno posiedzenie.
§ 28.1. Rada Gminy jest zwigzana uchwata od chwili jej podjecia.
2. Uchylenie lub zmiana podjetej uchwaly moze nastapi¢ tylko w drodze odrebnej uchwaty
podjetej nie wezesniej, niz na nastgpnej sesji.
§ 29.1. Protokot z sesji stanowi zwigzte odzwierciedlenie przebiegu obrad, a szczegdtowy przebieg
utrwalany jest za pomocg urzadzen rejestrujacych obraz i dzwigk.
2. Protokoét z sesji powinien zawiera¢ w szczegolnosci:

1) datei miejsce odbywania sesji, godzing jej rozpoczecia i zakonczenia oraz imig i nazwisko

przewodniczacego i protokolanta,
2) stwierdzenie prawomocnosci posiedzenia,
3) odnotowanie przyjecia protokotu z poprzedniej sesji,



4) porzadek obrad,;

5) przebieg obrad, a w szczegdlnodci tres¢ wystapien albo ich streszczenie, teksty
zgloszonych, jak rowniez uchwalonych wnioskow, a nadto odnotowanie faktow zgtoszenia
pisemnych wystapief;

6) przebieg glosowania z podaniem ogélnej liczby glosow: ,za”, ,przeciw”
i ,wstrzymujacych” oraz gloséw niewaznych;

7) podpis przewodniczacego obrad i osoby sporzadzajace) protokot,

8) do protokotu dotacza sie liste obecnosei radnych, teksty przyjetych przez Rade Gminy
uchwal, zajetych stanowisk, apele i opinie, oswiadczenia i inne dokumenty ztozone na rgce
Przewodniczgcego Rady.

§ 30.1. Przed przyjeciem protokotu radni moga zglasza¢ poprawki lub uzupetnienia do protokotu,

przy czym o ich uwzglednieniu rozstrzyga Przewodniczacy Rady po wystuchaniu protokolanta.

2. Jezeli wniosek wskazany w ust. 1 nie zostanie uwzgledniony, wnioskodawca moze wnie$¢
sprzeciw do Rady Gminy.

3. Rada Gminy moze podjaé uchwate o przyjeciu protokotu sesji po rozpatrzeniu sprzeciwu, o
jakim mowa w ust. 2.

4, Uchwaly

§ 31. Uchwaly, o jakich mowa w § 11 ust. 1, a takze stanowiska, apele i opinie, o jakich mowa
w § 11 ust. 2 sg sporzagdzane w formie odrgbnych dokumentow.
§ 32.1. Z inicjatywa podjecia okreslonej uchwaty moze wystapic:

1) co najmniej 4 radnych;

2) Przewodniczacy Rady;

3) klub radnych;

4) komisja Rady Gminy;

5) Wojt;

6) grupa mieszkancoéw, zgodnie z ustawa.
2. Projekt uchwaly powinien okresla¢ w szczegodinosci:

1) tytul uchwaty;

2) podstawe prawna,

3) postanowienia merytoryczne,

4) w miare potrzeby okre$lenie zrodia sfinansowania realizacji uchwaty;

5) ustalenie terminu obowigzywania lub wejscia w zZycie uchwaty.
3. Projekt uchwatly powinien zosta¢ przedtozony Radzie Gminy wraz z uzasadnieniem, w ktorym
nalezy wskaza¢ potrzebe podjecia uchwaly oraz informacje o skutkach finansowych jej realizacji.
4. Projekty uchwat sa opiniowane co do ich zgodnosci z prawem przez radce prawnego.
§ 33.1. Uchwaty Rady Gminy podpisuje Przewodniczacy Rady, a w przypadku jego nieobecnosci
prowadzacy obrady sesji.
2. Uchwaly numeruje si¢ uwzgledniajagc numer sesji (cyfra rzymska), kolejny numer uchwaty
(cyframi arabskimi) i rok podjecia uchwaty. Uchwale opatruje sie data posiedzenia, na ktorym
zostala przyjeta.
§ 34.1. Uchwaty ewidencjonuje si¢ w rejestrze uchwat i przechowuje wraz z protokotami sesji
Rady Gminy. Rejestr uchwal prowadzi Woit.
2. Woijt w terminie do 7 dni od daty podjecia przekazuje kopie uchwat Rady Gminy wiasciwym
jednostkom organizacyjnym do realizacji lub do wiadomosci, zaleznie od ich tresci.



3. Uchwaly Rady Gminy publikuje si¢ w Biuletynie Informacji Publicznej.

5.Procedura glosowania
§ 35.1. Glosowanie jawne odbywa si¢ przez podniesienie reki przy jednoczesnym uzyciu
urzadzen, umozliwiajgcych sporzadzenie i utrwalenie imiennego wykazu gtosowan radnych.
2. Glosowanie jawne zarzadza i przeprowadza przewodniczacy obrad, przelicza oddane glosy
Lza”, przeciw” i ,,wstrzymujace si¢”, sumuje je i pordwnujac z lista radnych obecnych na sesji,
wzglednie ze sktadem lub ustawowym sktadem rady, nakazuje odnotowanie wynikow glosowania
w protokole sesji.
3. Do przeliczenia glosow przewodniczacy obrad moze wyznaczy¢ radnych.
4. Wyniki glosowania jawnego oglasza przewodniczacy obrad.
§ 36.1. Glosowanie imienne odbywa si¢ poprzez odczytanie przez przewodniczacego obrad
w kolejnosci alfabetycznej nazwisk radnych oraz wyrazenie przez kazdego z wyczytanych
radnych swojego stanowiska w sprawie bedacej przedmiotem glosowania poprzez wypowiedzenie
jednego ze stow: ,,za”, ,przeciw” lub ,,wstrzymuje si¢”.
2. Glosowanie imienne zarzadza i przeprowadza przewodniczacy obrad, przelicza oddane glosy
, przeciw” i ,wstrzymujace sie”, zlicza je i porownujac z lista radnych obecnych na sesji
nakazuje odnotowanie imiennego wykazu glosowania oraz wynikoéw glosowania w protokole
sesji.
§ 37.1. W glosowaniu tajnym radni glosuja za pomoca elektronicznego systemu gtosowania przy
uzyciu funkcji ,tajne glosowanie” lub przy uzyciu kart ostemplowanych piecz¢ciag Rady Gminy,
przy czym kazdorazowo Rada Gminy ustala zasady i sposob glosowania, a samo glosowanie
przeprowadza wybrana z grona Rady Gminy Komisja Skrutacyjna z wytonionym sposrod siebie
przewodniczacym.
2. Komisja Skrutacyjna przed przystagpieniem do glosowania objasnia zasady i sposob gtosowania
i przeprowadza je.
3. Kart do glosowania nie moze by¢ wigcej niz radnych obecnych na sesji.
4. Po przeliczeniu glosow Przewodniczacy Komisji Skrutacyjnej odczytuje protokdt, podajac
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wynik glosowania.

5. Karty z oddanymi glosami i protokot glosowania stanowig zatgcznik do protokotu sesji.

§ 38.1. Przewodniczacy obrad przed poddaniem wniosku pod glosowanie precyzuje i oglasza
Radzie Gminy proponowang tre$¢ wniosku w taki sposob, aby jego redakcja byla przejrzysta, a
whniosek nie budzil watpliwosci, co do intencji wnioskodawcy.

2. W pierwszej kolejnosci Przewodniczacy obrad poddaje pod glosowanie wniosek najdalej
idacy, jesli moze to wykluczy¢ potrzebe glosowania nad pozostatymi wnioskami. Ewentualny spor
co do tego, ktory z wnioskdw jest najdalej idacy rozstrzyga Przewodniczacy obrad.

3. W przypadku glosowania w sprawie wyborow osob, Przewodniczacy obrad przed
zamknieciem listy kandydatow zapytuje kazdego z nich czy zgadza si¢ kandydowac i po
otrzymaniu odpowiedzi twierdzacej poddaje pod glosowanie zamknigcie listy kandydatow, a
nastepnie zarzadza wybory.

4. Postanowienie ust. 3 nie ma zastosowania, gdy nieobecny kandydat zlozyt uprzednio zgode
na piSmie.

§ 39.1. Jezeli oprécz wniosku (wnioskéw) o podjecie uchwaly w danej sprawie zostanie zgtoszony
wniosek o odrzucenie tego wniosku (wnioskow), w pierwszej kolejnosci Rada Gminy gtosuje nad
wnioskiem o odrzucenie wniosku (wnioskow) o podjecie uchwaty.

2. Glosowanie nad poprawkami do poszczegolnych paragraféw lub ustepow projektu uchwaly



nastepuje wedhug ich kolejnoéci, z tym, ze w pierwszej kolejnosci Przewodniczacy obrad poddaje
pod glosowanie te poprawki, ktérych przyjecie lub odrzucenie rozstrzyga o innych poprawkach.
3. W przypadku przyjecia poprawki wykluczajacej inne poprawki do projektu uchwaty, poprawek
tych nie poddaje si¢ pod glosowanie.

4. W przypadku zgtoszenia do tego samego fragmentu projektu uchwaty kilku poprawek stosuje
si¢ zasade okreslong w ust. 2.

5. Przewodniczacy moze zarzadzié glosowanie tacznie nad grupg poprawek do projektu uchwaty.
6. Przewodniczacy moze odroczy¢ glosowanie, na czas potrzebny do stwierdzenia, czy wskutek
przyjetych poprawek nie zachodzi sprzeczno$¢ pomigdzy poszczegolnymi postanowieniami
uchwaly.

§ 40.1. Glosowanie zwyktg wiekszo$cig glosdw oznacza, ze przyjmuje si¢ wniosek, ktory
uzyskat wickszg liczbe glosow ,,za” niz ,,przeciw”. Glosow wstrzymujacych si¢ i niewaznych nie
dolicza sie do zadnej z grup glosujacych ,,za” czy ,,przeciw’.

2. Jezeli celem glosowania jest wybor jednej z kilku 0sob lub mozliwosci, przyjmuje si¢ wniosek,
na ktory oddano liczbe glosow ,,za” wigksza od liczby glosow oddanych na pozostate.

§ 41.1. Glosowanie bezwzgledng wiekszo$cig glosow oznacza, ze przyjmuje si¢ wniosek, ktory
zyskat co najmniej jeden glos wigcej od sumy pozostatych waznie oddanych glosow, to znaczy
przeciwnych i wstrzymujgcych sig.

2. Glosowanie bezwzgledna wigkszoscig ustawowego sktadu Rady Gminy oznacza, ze przyjmuje
si¢ wniosek, ktory uzyskat liczbe catkowita waznych glosow oddanych za wnioskiem,
przewyzszajaca potowe ustawowego skladu Rady Gminy, a zarazem tej potowie najblizsza.

3. Bezwzgledna wiekszos¢ glosow przy parzystej liczbie glosujacych zachodzi wowczas, gdy
za wnioskiem zostato oddanych 50% + 1 waznie oddanych gltosow.

4. Bezwzgledna wiekszo$¢ glosow przy nieparzystej liczbie glosujacych zachodzi wowczas, gdy
za wnioskiem zostata oddana liczba glosdw o 1 wieksza od liczby pozostatych oddanych gloséw.

6. Komisje Rady Gminy

§ 42.1. Pracami komisji kieruje przewodniczacy komisji, a w przypadku jego nieobecnosci
zastepca przewodniczgcego komisji.
2. Przewodniczacego komisji wybiera Rada Gminy, a zast¢pce przewodniczacego komisji wybiera
dana komisja na wniosek przewodniczacego komisji.
3. Radny moze by¢ cztonkiem nie wigcej niz 2 komisji statych, a przewodniczacym tylko jednej
komisji.
4. Propozycje sktadu osobowego komisji oraz zmian w tym sktadzie przedstawia Przewodniczacy
Rady na wniosek zainteresowanych radnych, klubow radnych lub komisji.
§ 43.1. Cztonkowie komisji o majacym si¢ odby¢ posiedzeniu komisji powiadamiani sa
telefonicznie nie pozniej niz 2 dni przed wyznaczonym terminem posiedzenia.
2. Komisja moze odbywaé posiedzenia nadzwyczajne zwolywane w sprawach koniecznych i nie
cierpigcych zwloki. Przy zwolywaniu posiedzen nadzwyczajnych nie stosuje si¢ terminu
okreslonego w ust. 1.
§ 44.1. Do zadan komisji statych nalezy:

1) przygotowanie i opiniowanie projektéw uchwat Rady Gminy;

2) wystepowanie z inicjatywa uchwatodawczg;

3) sprawowanie kontroli nad wykonaniem uchwat Rady Gminy;

4) opiniowanie i rozpatrywanie spraw przekazanych komisji przez Rad¢ Gminy.
2. Komisja stata dziala zgodnie z planem pracy zatwierdzonym przez Rade Gminy w terminie



do 31 marca kazdego roku kalendarzowego. Rada Gminy moze dokonywal zmian w
zatwierdzonym planie, a takze zlecaé komisji rozpatrzenie spraw nie ujetych w planie pracy.
§ 45.1. Komisja obraduje w obecnosci co najmniej potowy swojego skfadu.
2. Przewodniczacy komisji moze zaprosi¢ na jej posiedzenie osoby, ktorych obecnos¢ jest
uzasadniona ze wzgledu na przedmiot rozpatrywanej sprawy.
§ 46.1. Z posiedzenia komisji sporzadza si¢ protokot, ktory powinien zawierac:

1) numer, date i miejsce posiedzenia;

2) stwierdzenie prawomocnosci z podaniem 0sob uczestniczacych w posiedzeniu;

3) tres¢ przyjetego porzadku dziennego posiedzenia;

4) stwierdzenie przyjecia protokohu z poprzedniego posiedzenia,

5) przebieg posiedzenia - zwiezle streszczenie wystapien i dyskusji;

6) tres¢ uchwalonych opinii i wnioskow;

7) podpis przewodniczacego i protokolanta.
2. Do protokotu zatacza sig¢ listg obecnosci.
3. Protokoly z posiedzenia komisji przechowywane sa na stanowisku ds. obstugi rady gminy.
§ 47.1. Przewodniczacy komisji kieruje jej pracami, a w szczegolnosci:

1) ustala terminy i porzadek posiedzen;

2) zapewnia przygotowanie i dostarczenie cztonkom komisji niezbednych materiatow;

3) zwoluje posiedzenia komisji;

4) kieruje obradami komisji.
2. Posiedzenia komisji zwolywane sg przez przewodniczacego komisji w miare potrzeb.
3. Przewodniczacy komisji jest obowigzany zwola¢ posiedzenie komisji na wniosek co najmniej
1/3 cztonkodw komisji lub Przewodniczacego Rady.
§ 48.1. Komisja podejmuje rozstrzygniecia (w formie uchwal, opinii i wnioskow) zwykla
wickszoscia gloséw w obecnosci potowy jej sktadu, w glosowaniu jawnym.
2. Whioski odrzucone przez komisje umieszcza si¢, na zadanie wnioskodawcy, w sprawozdaniu
komisji jako wnioski mniejszoéci, w szczegdlnosci w sprawach dotyczacych projektow uchwat
Rady Gminy.
3. Sprawozdanie komisji przedstawia na sesji Rady Gminy przewodniczacy komisji lub
wyznaczony przez komisje radny sprawozdawca.
§ 49.1. Komisje wspolpracuja ze sobg i z innymi podmiotami, jesli jest to uzasadnione
przedmiotem ich dziatalnosci.
2. Komisje mogg odbywac wspolne posiedzenia.
3. Wspolnym posiedzeniom komisji przewodniczy Przewodniczacy Rady, Wiceprzewodniczacy
Rady lub Przewodniczacy jednej z komisji wybrany na posiedzeniu.
§ 50.1. Zakres dziatania oraz sktad osobowy komisji doraznej okresla Rada Gminy w uchwale
o powotaniu komisji.
2. Do komisji doraznej stosuje si¢ odpowiednio przepisy dotyczace komisji stalej,
z uwzglednieniem ust. 1.

7. Radni
§ 51. Radni potwierdzaja swoja obecnos$¢ na sesjach i posiedzeniach komisji podpisem na liscie
obecnosci.

8. Zasady dzialania klubéw radnych
§ 52.1. Powstanie klubu musi zosta¢ niezwlocznie zgloszone Przewodniczacemu Rady nie pozniej



jednak niz w terminie 7 dni od dnia zebrania zatozycielskiego.
2. W zgloszeniu podaje sig:
1) nazwe klubu,
2) liste czlonkow;
3) imie i nazwisko przewodniczacego klubu.
3. W przypadku zmniejszenia liczby cztonkow klubu ponizej 3 osob, uznaje sig, ze klub ulegt
rozwigzaniu.
4. W razie zmiany sktadu klubu lub jego rozwigzania przewodniczacy klubu jest obowiazany
do niezwlocznego poinformowania o tym Przewodniczacego Rady.
§ 53.1. Kluby dzialajg wytacznie w ramach Rady Gminy.
2. Przewodniczacy Rady prowadzi rejestr klubow.
§ 54.1. Kluby dziataja w okresie kadencji Rady Gminy. Uplyw kadencji Rady Gminy jest
réwnoznaczny z rozwiazaniem klubu.
2. Kluby moga ulega¢ wcze$niejszemu rozwigzaniu na mocy uchwat ich cztonkow.
§ 55.1. Kluby mogg uchwala¢ regulaminy dotyczace ich dziatalnosci.
2. Regulaminy klubow nie moga by¢ sprzeczne ze Statutem.
3. Przewodniczacy kluboéw sg obowiazani do niezwlocznego przedktadania regulamindéw klubu
Przewodniczacemu Rady.
4. Postanowienia ust. 3 dotyczg takze zmian regulaminow.
§ 56. Kluby moga przedstawia¢ swoje stanowisko na sesji wyltgcznie przez swoich przedstawicieli.

Rozdzial V
Zasady i tryb dzialania Komisji Rewizyjnej

1. Organizacja Komisji Rewizyjnej
§ 57.1. Komisja Rewizyjna sklada si¢ z Przewodniczacego, Zastepcy Przewodniczacego oraz
pozostatych cztonkow.
1. Przewodniczacego Komisji Rewizyjnej wybiera Rada Gminy.
2. Zastepce Przewodniczacego Komisji Rewizyjnej wybiera Komisja Rewizyjna, na wniosek
Przewodniczacego Komisji Rewizyjne;.
§ 58. Przewodniczacy Komisji Rewizyjnej organizuje prace Komisji Rewizyjnej i prowadzi jej
obrady. W przypadku nieobecnosci Przewodniczacego Komisji Rewizyjnej lub niemoznosci
dziatania, jego zadania wykonuje jego Zastepca.

2. Zasady kontroli

§ 59.1. Komisja Rewizyjna wykonuje czynno$ci kontrolne dziatalnosci Wojta, gminnych
jednostek organizacyjnych i jednostek pomocniczych Gminy pod wzgledem:

1) legalnosci,

2) gospodarnosci;

3) rzetelnosci,

4) celowosci oraz zgodnosci dokumentacji ze stanem faktycznym.
2. Komisja Rewizyjna bada w szczegdlnosci gospodarke finansowa kontrolowanych podmiotow,
w tym wykonanie budzetu Gminy.
§ 60. Komisja Rewizyjna moze przeprowadza¢ nastepujace rodzaje kontroli:

1) kompleksowe - obejmujgce calo$¢ dziatalnosci kontrolowanego podmiotu lub obszerny

zespot dziatan tego podmiotu;



2) problemowe - obejmujace wybrane zagadnienia lub zagadnienie z zakresu dziatalnosci
kontrolowanego podmiotu, stanowiace niewielki fragment w jego dziatalnosci,
3) sprawdzajace - podejmowane w celu ustalenia, czy wyniki poprzedniej kontroli zostaty
uwzglednione w toku postepowania danego podmiotu.

§ 61.1. Komisja Rewizyjna przeprowadza kontrole w zakresie ustalonym w jej planie pracy,
zatwierdzonym przez Rade Gminy.
2. Rada Gminy moze podja¢ decyzje w sprawie przeprowadzenia kontroli nie objetej planem, o
jakim mowa w ust. 1.
§ 62.1. Kontroli Komisji Rewizyjnej nie podlegaja zamierzenia przed ich zrealizowaniem,
co w szczegolnosci dotyczy projektow dokumentow, majacych stanowi¢ podstawe okreslonych
dziatan (kontrola wstgpna).
2. Rada Gminy moze nakazaé Komisji Rewizyjnej zaniechanie, a takze przerwanie kontroli lub
odstgpienie od poszczegdlnych czynnosci kontrolnych.
3. Rada Gminy moze nakaza¢ rozszerzenie lub zawezenie zakresu i przedmiotu kontroli.
4. Postanowienia Rady Gminy, o ktorych mowa w ust. 2. i 3. wykonywane s3 niezwlocznie.
5. Komisja Rewizyjna jest obowigzana do przeprowadzenia kontroli w kazdym przypadku
podjecia takiej decyzji przez Rade Gminy. Dotyczy to zardwno kontroli kompleksowych, jak 1
kontroli problemowych oraz sprawdzajacych.
§ 63.1. Postepowanie kontrolne przeprowadza si¢ w sposob umozliwiajacy bezstronne 1 rzetelne
ustalenie stanu faktycznego w zakresie dziatalnosci kontrolowanego podmiotu, rzetelne jego
udokumentowanie i oceng kontrolowanej dziatalnosci wedtug kryteriéw ustalonych w § 59 ust. 1.
2. Stan faktyczny ustala sie na podstawie dowodow zebranych w toku postgpowania kontrolnego.
3. Jako dowodd moze by¢ wykorzystane wszystko, co nie jest sprzeczne z prawem. Jako dowody
moga byé wykorzystane w szczegélnosci: dokumenty, wyniki ogledzin, zeznania $wiadkow,
opinie bieglych oraz pisemne wyja$nienia i oswiadczenia kontrolowanych.

3. Tryb kontroli
§ 64.1. Kontroli dokonuje Komisja Rewizyjna lub zesp6t kontrolny sktadajacy sig¢ co najmniej z
trzech cztonkoéw Komisji.
2. Przewodniczacy Komisji Rewizyjnej wyznacza na pismie kierownika zespofu kontrolnego,
ktory dokonuje podziatu czynnosci pomiedzy kontrolujacych.
3. Kontrole przeprowadzane sa na podstawie pisemnego upowaznienia wydanego przez
Przewodniczacego Komisji Rewizyjnej, okreslajacego kontrolowany podmiot, zakres kontroli
oraz osoby wydelegowane do przeprowadzenia kontroli.
4. Upowaznienie dla Przewodniczacego Komisji Rewizyjnej wydaje Przewodniczacy Rady
Gminy.
5. Kontrolujacy obowigzani sa przed przystapieniem do czynnosci kontrolnych okazaé
kierownikowi kontrolowanego podmiotu upowaznienia, o ktorych mowa w ust. 3 i 4 oraz dowody
osobiste.
§ 65.1. W razie powziecia w toku kontroli uzasadnionego podejrzenia popelnienia przestgpstwa,
kontrolujacy niezwlocznie zawiadamia o tym kierownika kontrolowanej jednostki i Wojta,
wskazujgc dowody uzasadniajace zawiadomienie.
2. Jezeli podejrzenie dotyczy osoby Wojta, kontrolujacy zawiadamia o tym Przewodniczacego
Rady.
§ 66. Komisja jest uprawniona do zadania od kierownika kontrolowanego podmiotu dokumentow
i materialéw niezbednych do przeprowadzenia kontroli oraz wstepu do pomieszczen i obiektow.
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§ 67. Czynnosci kontrolne wykonywane sa w dniach oraz godzinach pracy kontrolowanego
podmiotu.

4. Protokoly kontroli
§ 68.1. Kontrolujacy sporzadzaja z przeprowadzonej kontroli - w terminie 10 dni od daty jej
zakonczenia - protokot pokontrolny, obejmujacy:

1) nazwe i adres kontrolowanego podmiotu,

2) imie i nazwisko kontrolujacego (kontrolujacych),

3) daty rozpoczecia i zakonczenia czynnosci kontrolnych;

4) okreslenie przedmiotowego zakresu kontroli i okresu objetego kontrolg,

5) imie i nazwisko kierownika kontrolowanego podmiotu,

6) przebieg i wynik czynnosci kontrolnych, a w szczegolnosci wnioski kontroli wskazujace
na stwierdzenie nieprawidtowosci w dziatalnosci kontrolowanego podmiotu oraz
wskazanie dowodow potwierdzajacych ustalenia zawarte w protokole;

7) date i miejsce podpisania protokotu;

8) podpisy kontrolujgcych i kierownika kontrolowanego podmiotu, lub notatke o odmowie
podpisania protokotu z podaniem przyczyn odmowy.

2. Protokét pokontrolny moze takze zawiera¢ wnioski oraz propozycje co do sposobu usunigcia
nieprawidlowosci stwierdzonych w wyniku kontroli.

§ 69.1. W przypadku odmowy podpisania protokotu przez kierownika kontrolowanego podmiotu,
moze on ztozy¢ w terminie 5 dni od daty odmowy pisemne wyjasnienia.

2. Wyjasnienia, o ktorych mowa w ust. 1. sklada si¢ na rece Przewodniczacego Komisji
Rewizyjnej.

§ 70.1. Kierownik kontrolowanego podmiotu moze ztozy¢ na rece Przewodniczacego Rady uwagi
dotyczace kontroli i jej wynikow.

2. Uwagi, o ktorych mowa w ust. 1 sklada si¢ w terminie 7 dni od daty przedstawienia
kierownikowi kontrolowanego podmiotu protokolu pokontrolnego do podpisania.

§ 71. Protokét pokontrolny sporzadza sie w trzech egzemplarzach, ktore - w terminie 3 dni od daty
podpisania protokotu - otrzymuja: Przewodniczacy Rady, Przewodniczacy Komisji Rewizyjnej
i kierownik kontrolowanego podmiotu.

5. Plany pracy i sprawozdania Komisji Rewizyjnej

§ 72.1. Komisja Rewizyjna przedkiada Radzie Gminy do zatwierdzenia plan pracy w terminie do
dnia 31 stycznia kazdego roku.
2. Plan przedtozony Radzie Gminy musi zawiera¢ co najmniej harmonogram planowanych
kontroli.
3. Rada Gminy moze zatwierdzi¢ jedynie cze$¢ planu pracy Komisji Rewizyjnej. Przystapienie
do wykonywania kontroli moze nastapi¢ po zatwierdzeniu planu pracy lub jego czesci.
§ 73.1. Komisja Rewizyjna sktada Radzie Gminy, w terminie do dnia 31 stycznia kazdego roku,
roczne sprawozdanie ze swojej dziatalnosci w roku poprzednim.
2. Sprawozdanie powinno zawiera¢ w szczegolnosci:

1) liczbe, przedmiot, miejsca, rodzaj i czas przeprowadzonych kontroli;

2) wykaz najwazniejszych nieprawidtowosci wykrytych w toku kontroli,

3) wykaz uchwat podjetych przez Komisj¢ Rewizyjna.
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6. Posiedzenia Komisji Rewizyjnej

§ 74.1. Komisja Rewizyjna obraduje na posiedzeniach zwotywanych przez jej Przewodniczgcego,
zgodnie z zatwierdzonym planem pracy oraz w miar¢ potrzeb.

2. Przewodniczacy Komisji Rewizyjnej zwoluje jej posiedzenia, ktore nie sa objete
zatwierdzonym planem pracy Komisji, w formie pisemne;.

3. Z posiedzenia Komisji Rewizyjnej nalezy sporzadza¢ protokot, ktory winien by¢ podpisany
przez wszystkich cztonkow komisji uczestniczacych w posiedzeniu.

4. Do protokotu, o ktorym mowa w ust. 3 zatacza si¢ liste obecnosci.

§ 75. Rozstrzygniecia Komisji Rewizyjnej zapadaja zwykla wigkszoscig glosow, w obecnosci
co najmniej pofowy sktadu Komisji, w glosowaniu jawnym.

§ 76.1. Komisja Rewizyjna moze na zlecenie Rady Gminy, wspétdziata¢ w wykonywaniu funkcji
kontrolnej z innymi komisjami Rady Gminy, w zakresie ich wlasciwosci rzeczowej, z
zastrzezeniem § 62.

2. Wspotdziatanie moze polegaé w szczegdlnosci na wymianie uwag, informacji i doswiadczen
dotyczacych dziatalnosci kontrolnej oraz na przeprowadzeniu wspolnych kontroli,

3. Przewodniczacy Komisji Rewizyjnej moze zwraca¢ si¢ do przewodniczacych innych komisji
Rady Gminy o oddelegowanie w skfad zespotu kontrolnego radnych majacych kwalifikacje w
zakresie przedmiotowym kontroli.

4. Do cztonkéw innych komisji uczestniczacych w kontroli, prowadzonej przez Komisje
Rewizyjng stosuje si¢ odpowiednio przepisy niniejszego rozdziatu.

5. Przewodniczacy Rady zapewnia koordynacje wspotdziatania poszczegdlnych komisji w celu
whasciwego ich ukierunkowania, zapewnienia skutecznosci dziatania oraz unikania zbednych
kontroli.

Rozdzial VI
Zasady i tryb dzialania Komisji Skarg, Wnioskow i Petycji

1. Organizacja Komisji Skarg, Wnioskow i Petycji

§ 77.1. Komisja Skarg, Wnioskow i Petycji skiada si¢ z Przewodniczacego, Zastgpcy
Przewodniczgcego oraz pozostalych czlonkow.
2. Przewodniczacego Komisji Skarg, Wnioskow i Petycji wybiera Rada Gminy.
3. Zastepce Przewodniczacego Komisji Skarg, Wnioskow i Petycji wybiera Komisja Skarg,

Whnioskow i Petycji na wniosek Przewodniczacego Komisji Skarg, Wnioskow i Petycji.
§ 78. Przewodniczacy Komisji Skarg, Wnioskéw i Petycji organizuje prace Komisji Skarg,
Whnioskow i Petycji i prowadzi jej obrady. W przypadku nieobecnosci Przewodniczgcego lub
niemoznosci dziatania, jego zadania wykonuje jego Zastgpca.
§ 79.1. Z posiedzen Komisji sporzadza si¢ protokot.
2. Uchwaly Komisji zapadaja zwykta wigkszo$cia glosow w obecnosci co najmniej potowy sktadu
Komisji w gtosowaniu jawnym i podpisywane sa przez wszystkich cztonkoéw Komisji obecnych
na posiedzeniu.

2. Zasady rozpatrywania skarg, wnioskow i petycji

§ 80. Ztozona skarge, wniosek i petycje przed skierowaniem jej do rozpatrzenia przez Radg
Gminy, Przewodniczacy Rady przekazuje najpierw Komisji Skarg, Wnioskow i Petycji.
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Skargi
§ 81. Przewodniczacy Rady zawiadamia skarzacego o terminie zatatwienia skargi, jezeli najblizsza
sesja Rady Gminy planowana jest w terminie pozZniejszym niz termin okreslony w Kodeksie
postepowania administracyjnego.
§ 82. Komisja Skarg, Wnioskow i Petycji zapoznaje si¢ z wyjasnieniami Wojta lub kierownika
gminnej jednostki organizacyjnej, na ktorego ztozono skarge.
§ 83. Po zbadaniu skargi Komisja Skarg, Wnioskow i Petycji przedstawia Radzie Gminy swoje
stanowisko dotyczace zasadnosci skargi, obejmujace przygotowanie projektu odpowiedzi na
skarge.
§ 84. Rada Gminy rozpatruje skarge na pierwszej sesji nastepujacej po posiedzeniu Komisji Skarg,
Whioskow i Petycji, na ktérym badano skarge. O terminie sesji Przewodniczacy Rady informuje
pisemnie skarzacego.

Whioski
§ 85. Komisja Skarg, Wnioskéw i Petycji przedstawia Radzie Gminy swoje stanowisko oraz
projekt odpowiedzi na wniosek.
§ 86. Przewodniczacy Komisji moze zwréci¢ si¢ do Wojta lub kierownika gminnej jednostki
organizacyjnej o udzielenie niezbednych wyjasnien oraz przedstawienie dokumentow,
zwigzanych z przedmiotem wniosku.
§ 87.1. Przewodniczacy Rady przedstawia wniosek do rozpatrzenia na najblizszej sesji Radzie
Gminy.
2. Do wnioskow stosuje sie odpowiednio przepisy § 84.

Petycje
§ 88. Komisja Skarg, Wnioskéw i Petycji moze zwrocié si¢ do innej Komisji Rady Gminy z prosba
o wyrazenie opinii w sprawie rozpatrywanej petycji.
§ 89. Do petycji stosuje sie odpowiednio przepisy § 85, § 86 1 § 87 Statutu.

Rozdzial VII
Tryb pracy Wojta
§ 90. Wojt moze uczestniczyé w sesjach Rady Gminy lub w pracach komisji osobiscie lub przez
wyznaczonego pracownika.
§ 91. Wojt przyjmuje interesantéw w dniach i godzinach okreslonych w Biuletynie Informacji
Publiczne;.

Rozdzial VIII
Zasady dostepu do dokumentéw i korzystania z nich
§ 92.1. Dokumenty z zakresu dziatania Gminy i jej organow udostepnia si¢ w Urzedzie Gminy
Zbuczyn. w dniach i godzinach pracy Urzedu.

2. Dokumenty udostepniane sg przez pracownikéw Urzedu Gminy, w ich obecnosci,
3. Z dokumentéw podlegajacych udostepnieniu mozna sporzadza¢ notatki, odpisy i wyciagi,
fotografowac je lub kopiowac.
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