ZARZADZENIE NR 33/2021
WOJTA GMINY ZBUCZYN

z dnia 21 czerwca 2021 roku

w sprawie powierzenia Sekretarzowi Gminy Zbuczyn prowadzenia okre§lonych spraw
Gminy Zbuczyn.

Na podstawie art. 33 ust. 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U.
22020 r. poz. 713 ze zm.) i art. 52 ust. 2 ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r. Prawo zaméwien
publicznych (Dz.U. poz. 2019 ze zm.)

zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1.

Powierzam  Sekretarzowi Gminy Zbuczyn Pani Joannie Skolimowskiej-Szpura
prowadzenie w imieniu Wéjta Gminy Zbuczyn nastepujacych spraw gminy:

1) organizowanie i kierowanie pracg Urzedu Gminy Zbuczyn,

2) podpisywanie pism i korespondencji zwigzanych z biezacg dziatalno$cig Gminy,

3) prowadzenie spraw Gminy Zbuczyn pozostajacych w zakresie dziatania wydziatow i
samodzielnych stanowisk pracy Urzedu Gminy Zbuczyn podleglych Wéjtowi Gminy,

4) udzielanie pracownikom Urzedu Gminy Zbuczyn urlopéw, wydawanie polecen
stuzbowych, kierowanie na szkolenia i badania profilaktyczne, podpisywanie
zaswiadczen z zakresu zatrudnienia i wynagrodzenia, w tym Rp-7,

5) wykonywanie czynno$ci zwierzchnika stuzbowego wobec kierownikéw gminnych
jednostek organizacyjnych w tym udzielnie urlop6w, wydanie polecen stuzbowych,
kierowanie na szkolenia z wylaczeniem spraw zwigzanych z nawigzaniem,
rozwigzaniem lub zmiang stosunkéw pracy oraz spraw zwigzanych z ustalaniem
wynagrodzen.

6) wykonywanie zastrzezonych dla kierownika zamawiajacego czynnosci w
postepowaniach o udzielenie zamdéwien publicznych,

7) wykonywanie czynnosci w zakresie niezbednym do prawidlowej realizacji projektow i
zadan dofinansowanych ze srodkow zewnetrznych (np. wnioski o platnosé),

8) zawieranie uméw dzierzawy, najmu i uzyczenia,

9) skladania o$wiadczen woli w imieniu Gminy w sprawach zawierania porozumien,
umow, w tym umow: o dotacje, o §wiadczenie ustug, o dostawy.

10)podpisywania dokumentéw finansowych i dyspozycji pienieznych w obrocie
gotowkowym i bezgotowkowym oraz zatwierdzania dowoddw ksiegowych,



1T)podpisywania listy ptac, dokumentacji do ZUS, deklaracji VAT-7, upotmnien i tytutow
wykonawezych w postepowaniu egzekucyjnym,

12) podpisywania sprawozdan finansowych,

13) podpisywania sprawozdan budzetowych,

14) podpisywania sprawozdan GUS i innych sprawozdan,

15) dokonywania czynnos$ci administratora w zakresie przetwarzania danych osobowych.

§ 2.

Powierzenie nastgpuje na czas nieokreslony i wygasa z chwilg jego cofniecia.

§ 3.

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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