ZARZADZENIE Nr 1/2019
WOJTA GMINY ZBUCZYN
z dnia 4 lutego 2019 r.

w sprawie ogloszenia naboru na wolne stanowisko urz¢dnicze

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2018 r. poz. 994 ze zm.), art. 11 ust. 1i art. 13 ustawy z dnia 21 listopada
2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1260 ze zm.), zarzagdzam, co
nastepuje:

§1
Oglasza si¢ nabér na wolne stanowisko urzednicze Kierownika Srodowiskowego Domu
Samopomocy w Tchérzewie,

§2
Wymagania wobec kandydatéw oraz warunki naboru okreslone zostalty w ogloszeniu
o naborze stanowigcym zatacznik do niniejszego zarzgdzenia.

§3
Ogloszenie o naborze zostaje podane do publicznej wiadomos$ci poprzez umieszczenie
na tablicy ogloszen w Urzedzie Gminy Zbuczyn oraz w Biuletynie Informacji Publicznej
Gminy Zbuczyn.
§4
W celu przeprowadzenia naboru i wytonienia kandydata na wolne stanowisko urzednicze
powoluje si¢ komisj¢ do przeprowadzenia naboru w nastgpujgcym sktadzie:
1. Joanna Skolimowska-Szpura - Przewodniczacy komisji
2. Dariusz Cegietkowski - Czlonek komisji
3. Joanna Karpiarz - Czlonek komisji
§5
Okresla si¢ szczegolowy tryb pracy komisji:
1) dokonanie analizy dokumentéw ztozonych przez kandydatéw pod wzgledem spetnienia
przez nich wymagan okre$lonych w ogloszeniu o naborze,
2) sporzadzenie listy kandydatéw spetniajacych wymagania formalne,
3) przeprowadzenie rozmowy kwalifikacyjnej z kandydatami,
4) ustalenie wyniku naboru zwykla wigkszoscig gtosow w gtosowaniu jawnym,
5) sporzadzenie protokotu z przeprowadzonego naboru,
6) upowszechnienie informacji o wyniku naboru poprzez umieszczenie na tablicy
informacyjnej i opublikowanie w Biuletynie Informacji Publiczne;j.

§ 6

Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§ 7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik do Zarzadzenia Nr 1/2019
Woéjta Gminy Zbuczyn
z dnia 4 lutego 2019 r.

Wojt Gminy Zbuczyn
oglasza nabér na wolne stanowisko urz¢dnicze
Kierownika Srodowiskowego Domu Samopomocy w Tchérzewie,
Tchérzew 4, 08-106 Zbuczyn

1. Wymagania niezb¢dne:

1y
2)

3)
4
5)
6)
7)

8)

)

2)
3)

4)
5)

6)

posiadanie obywatelstwa polskiego,

posiadanie petnej zdolno$ci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw
publicznych,

wyksztalcenie wyzsze magisterskie na kierunku majgcym zastosowanie przy
swiadczeniu ustug w srodowiskowym domu samopomocy,

co najmniej S-letni staz pracy w pomocy spotecznej oraz specjalizacja z zakresu
organizacji pomocy spotecznej,

co najmniej potroczne doswiadczenie zawodowe polegajace na realizacji ustug dla
0s0b z zaburzeniami psychicznymi,

niekaralnos¢ za umyslne przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe,

nieposzlakowana opinia,

stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na danym stanowisku.

Wymagania dodatkowe:

znajomosc¢ ustaw o:

— pomocy spotecznej,

— ochronie zdrowia psychicznego,

— samorzadzie gminnym,

— finansach publicznych,

— zamowieniach publicznych,

— prawie pracy.
umiej¢tnosé zarzgdzania i kierowania zespotami ludzkimi,
dobra organizacja pracy, odpowiedzialno$é, komunikatywnos$¢, zaangazowanie,
kreatywnosc¢,
umiejetnos$¢ rozwigzywania konfliktow i dziatania w warunkach stresu,
znajomos$¢ zagadnien zwigzanych z pozyskiwaniem S$rodkéw z funduszy
zewngtrznych krajowych i zagranicznych,
znajomo$¢ przepisOw rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z 27.04.2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie
danych).



3. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

)
2)
3)
4)
3)
6)
7)
8)

9)

kierowanie §rodowiskowym domem samopomocy i reprezentowanie go na zewnatrz,
kierowanie rehabilitacja spoleczng i psychiatryczng opieka zdrowotng podopiecznych,
administrowanie mieniem wchodzagcym w sklad i bgdagcym na wyposazeniu
srodowiskowego domu samopomocy oraz ponoszenie odpowiedzialnosci za to mienie,
zatrudnianie i zwalnianie pracownikéw srodowiskowego domu samopomocy oraz
wykonywanie innych obowigzkéw pracodawcy i przetozonego wzglgdem
pracownikow tej jednostki,

prowadzenie gospodarki finansowej srodowiskowego domu samopomocy,
przestrzeganie dyscypliny finansowej i budzetowej jednostki,

opracowanie ~ wymaganych  przepisami prawa dokumentéw  dotyczacych
funkcjonowania srodowiskowego domu samopomocy oraz sporzgdzanie sprawozdan,
wspélpraca z innymi instytucjami i organizacjami w zakresie realizacji zadan
$rodowiskowego domu samopomocy,

zapewnienie  wiasciwej ochrony  danych  osobowych  przetwarzanych
w $rodowiskowym domu samopomocy.

4. Warunki pracy na stanowisku:

1)
2)

praca na pelny etat,
praca przy komputerze powigzana z obstuga urzadzen biurowych.

S. W miesigcu poprzedzajacym date ogloszenia o naborze wskaznik zatrudnienia oséb
niepelnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej
i spolecznej oraz zatrudnieniu os6b niepelnosprawnych, wynosi mniej niz 6%.

6. Wymagane dokumenty:

D

2)
3)
4)
5)
6)
7

8)

9)

(CV) z informacjg o wyksztalceniu, posiadanych kwalifikacjach i przebiegu pracy
zawodowej,

list motywacyjny,

kserokopie dokumentow potwierdzajgcych wyksztatcenie,

kserokopie dokumentéw potwierdzajacych doswiadczenie zawodowe,

kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie,

koncepcja funkcjonowania Srodowiskowego Domu Samopomocy w Tchérzewie,
o$wiadczenie kandydata o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu
z pelni praw publicznych,

oSwiadczenie kandydata o niekaralnoSci za umyslne przestgpstwo S$cigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe,

o$wiadczenie kandydata o stanie zdrowia pozwalajgcym na zatrudnienia na danym
stanowisku,

10) zamieszczenie na CV klauzuli zawierajgcej zgode kandydata na przetwarzanie danych

osobowych wedtug nizej wymienionego wzoru.



Wzér klauzuli zawierajgcej zgode¢ na przetwarzanie danych osobowych:
Na podstawie art. 7 ust. 1 RODO o$wiadczam, iz wyrazam zgod¢ na przetwarzanie przez
administratora, ktorym jest Wojt Gminy Zbuczyn, moich danych osobowych w celu
przeprowadzenia procedury naboru na stanowisko kierownika Srodowiskowego Domu
Samopomocy w Tchorzewie.
Powyzsza zgoda zostata wyrazona dobrowolnie zgodnie z art. 4 pkt. 11 RODO.

(data i podpis kandydata do pracy)

7. Termin, miejsce i sposob skladania dokumentow:
Oferty 1 zalgczone wymagane dokumenty nalezy sklada¢ osobi$cie w terminie do
15 lutego 2019 r. w siedzibie Urzgdu Gminy Zbuczyn (sekretariat) pokdj 22 lub przestaé
pocztg na adres Urzgdu Gminy Zbuczyn ul. Jana Pawta II 1, 08-106 Zbuczyn,
w zamknigtych kopertach z dopiskiem: ,Nabér na stanowisko Kierownika
Srodowiskowego Domu Samopomocy w Tchérzewie”.

8. Przebieg postepowania w sprawie naboru:

1) aplikacje, ktére wplyng do urzedu po wyzej okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane,
procedura naboru obejmuje analize formalng zlozonych dokumentéw oraz rozmowy
z kandydatami spetniajacymi wymogi formalne, ktore przeprowadzi Komisja powotana
przez Wéjta Gminy Zbuczyn,

2) kandydaci speilniajagcy wymagania formalne zostang indywidualnie powiadomieni

o terminie rozmowy kwalifikacyjnej,

3) informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie: internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej Gminy Zbuczyn (www.ZBUCZYN.E-BIP.pl) oraz tablicy
informacyjnej Urzgdu Gminy.




Klauzula informacyjna

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679.
z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE L z 2016 r. 119,
str. 1) dalej RODO informuje, iz:

1.

Administratorem, Pani/Pana danych osobowych jest Wéjt Gminy Zbuczyn ul. Jana Pawta
I11,08-106 Zbuczyn te. 25 6416390;

Administrator powotal Inspektora Ochrony Danych; Kontakt do I0D: iod@zbuczyn.pl;
Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w celu przeprowadzenia procesu rekrutacji na
stanowisko Kierownika Srodowiskowego Domu Samopomocy w Tchérzewie, na
podstawie art. 6 ust. 1 lit. a RODO, na podstawie Pani/Pana dobrowolnej zgody;
Pani/Pana dane osobowe b¢da przechowywane przez okres czternastu dni od ukonczenia
okresu rekrutacyjnego

Posiada Pani/Pan prawo dostgpu do tresci swoich danych osobowych, ich sprostowania,
usuni¢cia, ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo wniesienia
sprzeciwu, prawo do cofnigcia zgody na ich przetwarzanie w dowolnym momencie bez
wplywu na zgodno$é z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody
wyrazonej przed jej cofnigciem, o§wiadczenie o cofnigciu zgody na przetwarzanie danych
osobowych wymaga zlozenia w formie pisemnej

Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych,
gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie danych osobowych dotyczacych Pani/Pana narusza
przepisy RODO.

Podanie przez Pania/Pana danych osobowych jest dobrowolne, ale konieczne dla celéw
zwigzanych z przeprowadzeniem procesu rekrutacji na stanowisko Kierownika
Srodowiskowego Domu Samopomocy w Tchorzewie.

Zbuczyn, dnia 4 luty 2019 r.



