ZARZADZENIE Nr 63/2014
Wojta Gminy Zbuczyn
z dnia 16 wrzesnia 2014 r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Gminy Zbuczyn

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym

(Dz. U. z 2013 r., poz. 594 z pézn. zm.) zarzadza sie, co nastepuije:

§1

W zalaczniku do Zarzadzenia Nr 4/2013 Wéjta Gminy Zbuczyn z dnia 10 stycznia 2013 r.

w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Zbuczyn, zmienionego

Zarzadzeniem Nr 27/2013 z dnia 18 kwietnia 2013 r. wprowadza sie nastgpujace zmiany:

1) w§9wust. 1 po pkt 7 wprowadza si¢ pkt 8 w brzmieniu:

»8) Samodzielne stanowisko ds. kontroli i audytu (sygnatura — KA.”

2) w § 22 skresla si¢ pkt 55,

3) § 28 otrzymuje brzmienie: ,, § 28

1.

Do zadan Pionu Ochrony Informacji Niejawnych nalezy prowadzenie caloksztaltu
spraw zwiazanych z wykonywaniem zadan nalezacych do obowiazkéw Pelnomocnika

Ochrony Informacji Niejawnych.

2. Do podstawowych zadari samodzielnego stanowiska ds. kontroli i audytu nalezy:

1)

2)
3)

4
d)

6)

7

kontrola prawidlowosci wykonywania zadan nalezacych do zakresu dzialania
jednostek organizacyjnych Gminy,

opracowanie rocznego planu kontroli,

prowadzenie kontroli finansowych w jednostkach organizacyjnych Gminy
w zakresie zgodnosci prowadzenia gospodarki finansowejz przepisami ustawy
o finansach publicznych, ustawy o rachunkowosci i prawa zaméwiesi publicznych oraz
innych przepisow szczegélowych,

wykonywanie zadan kontrolnych w komérkach organizacyjnych Urzedu Gminy,
sporzadzenie protokolu z kazdej kontroli oraz opracowanie projektu zalecen
pokontrolnych,

wskazanie 0s6b odpowiedzialnych za ujawnione nieprawidlowosci i uchybienia oraz
zakresu tej odpowiedzialnosci,

nadzorowanie wykonania zaleceni pokontrolnych,




8) koordynowanie kontroli wewnetrznej Gminy,

9) opracowywanie W porozumieniu z Wojtem, planu audytu wewnetrznego na rok
nastepny,

10) dokonywanie analizy ryzyka w zakresie obszaréw dzialania jednostek organizacyjnych
Gminy,

11) realizacja rocznego planu audytu, a w uzasadnionych przypadkach i po uzgodnieniu
z Wojtem, realizacja zadan audytowych poza planem audytu,

12) sporzadzanie sprawozdai z przeprowadzonych zadan audytowych, zawierajgcych
w szczeg6lnosci ustalenie stanu faktycznego , wskazanie stabosci kontroli zarzadczej
oraz analiz¢ ich przyczyn, zalecenia w sprawie wyeliminowania slabosci kontroli
zarzadczej lub wprowadzenia usprawnien oraz opinie w sprawie adekwatnosci,
skutecznosci 1 efektywnosci kontroli zarzadczej w danym obszarze,

13) przeprowadzanie  czynnosci  sprawdzajacych  realizacje  zalecen wydanych
w wyniku przeprowadzonych zadan audytowych,

14) przedstawianie Woéjtowi w  terminach wynikajacych z przepisow szczegolnych
sprawozdania z realizacji rocznego planu audytu,

15) prowadzenie stalych i biezacych akt audytu,

16) wykonywanie na zlecenie Wojta czynnosci doradczych majacych na celu usprawnienie
funkcjonowania jednostki,

17) prowadzenie akt kontroli w celu gromadzenia informacji dotyczacych obszaréw, ktére
moga by¢ przedmiotem kontroli,

18) koordynowanie spraw i ewidencjonowanie dokumentéw zwiazanych z kontrolg
wewnetrzng.”

4) w§ 30 wust 1 pkt 1 otrzymuje brzmienie: ,, 1) Woéjt, Zastepca Wojta, Sekretarz,
inspektor ds. kontroli i audytu lub osoba dzialajaca na podstawie pisemnego upowaznienia
Wojta,”.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.

WROWICZ




