ZARZADZENIE Nr38/12
Wojta Gminy Zbuczyn
z dnia 12 lipca 2012 roku

w sprawie zasad prowadzenia rachunkowoéci érodkdw pomocowych w Urzedzie Gminy
Zbuczyn w zakresie operaciji odpowiadajacych warunkom przyznawania pomocy
w ramach dzialania ,,Odnowa i Rozwé] Wsi”? objetego PROW na lata 2007-2013 dia
zadania ,Remont $wietlicy wiejskiej w Grochdwce wraz z zakupem wyposazenia i
zagospodarowaniem terenu”,

Na podstawie art. 10 ust 11 2 ustawy z dnia 29 wrzednia 1994 t. o rachunkowoic (Dz. U, Nr
152, poz. 1223 2 2009 r. tekst jednolity z pézn. zm. ) z uwzglednieniem rozporzadzenia
Ministra Finansow z 19 stycznia 2012 r. zmieniaj ace rozpotzadzenie w sprawie szczegodlnych
zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzeru panstwa, budzetdéw jednostek samorzadu
terytotialnego, jednostek budzetowych, samorzgdowych zakladéw budzetowych, parstwowych
funduszy celowych oraz padstwowych jednostek budzetowych majqcych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej (Dz. U. Nr 22, poz.121 z 1 lutego 2012 1) zarzadzam, co nastepuje:

§1
Ksiegi rachunkowe prowadzone sg w siedzibie Urzedu Gminy Zbuczyn ul. Jana Pawia IT 1,
08-106 Zbuczyn na bazie programu komputerowego w systemie MIKROBIT Lublin.

§2
Rokiem obrotowym jest rok kalendaczowy skiadajacy sie z 12 okreséw sprawozdawczych
(miesigcy).

§3
1. Rachunkowos¢ bedzie prowadzona w zbiorze ogdlnym Urzedu Gminy z wyodrebnieniem
oddzielnej analityld wydatkow zadania.
2. Dokumenty ksiggowe dotyczace wydatkéw zadania bedq oznaczone w urzgdzeniach
analitycznych symbolem N4.

§4
Ustala si¢ plan kont do prowadzenia ewidencji ksiegowej dla zadania zgodnie z zalaczaikiem nr
112 do niniejszego zarzadzenia.

§5
1. Podstawy do dokonywania wydatkéw bedzie oryginal faktury, rachunku, ktory bedzie
znmajdowal si¢ odrebnym zbiorze dokumentéw ksiegowych nSegregator”,
2. Oryginal faktury, rachunku winien by¢ opisany zgodnie z wymogami przepisow unijnych
przez pracownika inwestycji, kiory jest odpowiedzialny za prawidlowe przygotowanie
i zlozenie wniosku o wspéifinansowanic zadania oraz sprawdzony pod wzgledem




rachunkowym przez pracownika ksiggowosdi i zatwierdzony przez Kierownika Jednostki

3. Kserokopia faktury, rachunku potwierdzona za zgodnosé z oryginalem przez Skarbnika
Gminy bedzie znajdowata si¢ w ogolnym zbiorze dokumentéw Urzedu Gminy.

4. Oryginal faktury winien by¢ przekazany przez Wydzial Inwestycji do Wydziatu Finansowo —
Ksiegowego w ciagu 3 dni od daty wplywu faktury, rachunku wynikajacym z umowy, przy
braku umowy z zapisu na fakrurze, rachunku.

§6
Sprawozdania z realizacji zadamia sporzadza Wydzial Inwestycji w terminach okreslonych
w umowic 1 przedklada w jednym egzemplarzu w formie papierowej oraz w formie
elektroniczne;.

§7
Dokumenty finansowe dotyczqce zadania bedg przechowywane do dnia 31 prudnia 2020 roku.

§8
Zobowigzuje wszystkich pracownikéw wiasciwych metytorycznie, z tytulu powierzonych im
obowigzkéw do zapoznania si¢ w/w zarzadzeniem i przestrzegania w pelni zawartych
postanowien.

§9

Zarzadzenie wchodzi w zycie z daiem podpisania. %
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