ZARZADZENIE Nr37/12

Wéjta Gminy Zbuczyn
z dnia 12 lipca 2012 roku

w sprawie zasad prowadzenia rachunkowosci $rodkéw pomocowych w Urzedzie Gminy
Zbuczyn z Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki dla projektu ,Mali badacze”.

Na podstawie art. 10 ust 11 2 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. Nt
152, poz. 1223 z 2009 r. tekst jednolity z pozn. zm. ) z uwzglednieniem rozporzadzenia
Ministra Finansow z 19 stycznia 2012 r. zmieniajace rozporzadzenie w sprawie szczegélnych
zasad rachunkowosci oraz plandw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych, padstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej (Dz. U. Nt 22, poz.121 z 1 lutego 2012 1) zarzadzam, co nastepuje:

§1
Ksiegi rachunkowe prowadzone sa w siedzibie Urzedu Gminy Zbuczya ul. Jana Pawla I1 1,
08-106 Zbuczyn na bazie programu komputerowego w systemie MIKROBIT Lublin.

§2
Rokiem obrotowym jest ok kalendarzowy skladajacy si¢ z 12 okreséw sprawozdawczych
(miesigcy).

§3
1. Rachunkowos¢ bedzie prowadzona w zbiorze ogélnym Urzedu Gminy
z wyodr¢bnieniem oddzielnej analityki wydatkéw projekru.
2. Dokumenty ksiggowe dotyczace wydatkéw projektu bedq oznaczone w urzadzeniach
analitycznych symbolem N3.

§4
Ustala si¢ plan kont do prowadzenia ewidencji ksiegowej dla projekru zgodnic 2 zalacznikiem
nr 112 do niniejszego zarzadzenia.

§5
1. Finansowanie projektu bedzie prowadzone z wyodtgbnionego dla projektu rachunku
bankowego.
2. Instytucja wdrazajaca przckaze dofinansowanie projektu w formie dotacji celowej
na rachunek bankowy budZetu gminy,




§6

1. Podstawa do dokonywania wydatkéw bedzie oryginal faktury, rachunku, keory bedzic
znajdowal si¢ odr¢bnym zbiorze dokumentéw ksiggowych ,,segregator”.

2. Oryginal faktury, rachunku winien byc opisany zgodnie z wymogami przepiséw unijnych
przez Koordynatora Projekm, ktéry jest odpowiedzialny 2a prawidlowe przygotowanie
1 ztozenic wniosku o wspolfinansowanie projektu oraz sprawdzony pod wzgledem
rachunkowym przez pracownika ksiggowosci i zatwierdzony przez Kierownika Jednostki.

3. Kserokopia faktury, rachunku potwierdzona za zgodno$é z otyginalem przez Skatbnika
Gminy bedzie znajdowala si¢ w ogdlnym zbiorze dokumentéw Urzedu Gmuny.

4. Oryginal faktury winien by¢ przekazany przez Koordynatora do Wydzialu Finansowo —
Ksiggowego w ciagu 3 dni od daty wplywu faktury, rachunku wynikajacym z umowy, przy
braku umowy z zapisu na fakturze, rachunku.

§7
W przypadku stwicrdzenia bledéw w dokumentach dotyczacych wniosku, dokumentach
finansowych, biedy poprawia Koordynator Projekm, Wydzial Finansowo — Ksiggowy.

§8
Wniosek o plamosé przygotowuje Koordynator Projektu 1 Asystent Koordynatora
sporzadzajacy wniosek 1 przedklada do Instytucji Wdrazajacej w terminic okreslonym w umowie.

§9
Sprawozdania z realizacji projektu sporzadza Koordynator Projektu w terminach okreslonych
w umowie i przedkiada w jednym egzemplarzu w formie papierowej oraz w formie
elektronicznej.

§ 10
Dokumenty finansowe dotyczace projektu bedy przechowywane do dnia 31 grudnia 2020 roku.

§11
Zobowigzuj¢ wszystkich pracownikéw wiasciwych merytorycznie, z tytulu powierzonych im
obowiazkow do zapoznania si¢ w/w zarzadzeniem i przestrzegania w pelni zawartych
postanowien.

§12
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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