ZARZADZENIE Nr 2/2003
WOJTA GMINY ZBUCZYN PODUCHOWNY
z dnia 10 stycznia 2003 rokm

W Sprawie Inweniaryzacii .

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
/ Dz U.z 2002 r. Nr 76, poz. 694/ zarzadza si¢ co nastgpuje:

§ 1

W celu ustalenia rzeczywistego stanu aktywow i pasywow Urzedu Gminy Zbuczyn
Poduchowny przeprowadza si¢ okresows ich inwentaryzacic, na podsiawie ktorej:
1) doprowadza si¢ dobra wynikajace z ksigg rachunkowych, do zgodnosci ze sianem
TZECZyWistym, )
2) rozlicza sig osoby materialnie odpowiedzialne za powierzone mienie,
3) dokonuje sig oceny stanu i przydatnosci gospodarczej skiadnikow majatkowych.
§2

Inwentaryzacjg przeprowadza sig z czgstotliwoscia:

1) na koniec roku kalendarzowego - Srodkow pienigznych pienigznych w kasie,

2) roczng — aktywow finansowych zgromadzonych na rachunkach bankowch,
3) raz narok — matenalow,

4) razna4 lata - srodkow trwalych, pozostalych srodkow trwalych,
5) roczng— pozostalych aktywow i pasywow.

§ 3.
Stwierdzone w toku inwentaryzac)i roznice miedzy stanem rzeczywisiym a stanem
wynikajacym z ksiag rachunkowych ujmuje sie i rozlicza w ksiegach rachunkowych roku,
ktorego inwentaryzacia dotyczy.

§ 4
Za prawidlowe przeprowadzenie inwentaryzacji odpowiedzialnos¢ ponoszg:

1) Wajt Gminy- za przeprowadzenie spisu z natury,
2) Skarbnik- za przeprowadzenie inwentaryzacji w drodze, potwierdzenie stanu aktywow

przez bank 1 kontraheniow oraz porownanie danych ksiag rachunkowych
rachunkowych z dokumentami.

§ 5.
Rozliczenia wynikow inwentaryzacyl 1 ujecia w ksiggach rachunkowych dokonuje Skarbnik.
§ 6.
1. W celu sprawnego przeprowadzenia inwentaryzacji Wojt:



1) powoluje komisje inwentaryzacyjna,

2) powotuje pmnmdnmegn komisji inwentaryzacyjnej na wniosek Skarbnika,

3) powoluje zespoly spisowe,

4) zatwierdza sprawozdanie komisji inwentaryzacyjnej z przeprowadzenia inwentaryzaci
oraz wyniku inwentaryzacji.

2. Powoluje si¢ komisj¢ inwentaryzacyjng zgodnie z zalgcznikiem or 1.

3. Powoluje si¢ zespol spisowy do przeprowadzema inwentaryzaci srodkow pienigznych
pienigznych kasie oraz materialow zgodnie z zatacznikiem nr 2.,

§7

Do obowigzkow zespolu spisowego nalezy:
1) sprawne przeprowadzenie spisu z natury w Wyznaczonym terminie,
2) prawidlowe wypeinienie arkuszy spisowych,
3) wnioskowanie w sprawie zabezpieczenia mienia.

§8

| Arkusze spisu z natury sporzadza sig w dwoch egzemplarzach, egzemplarzach
ktorych jeden przekazuje si¢ osobie matenalnie odpowiedziaine).
2 Arkusze spisu Z natury powinny zawierac.
1) nazwe jednostk,
2) numer kolejny arkusza spisowego,
3) okreslenie metody inwentaryzacji,
4) okreslenie daty spisu z natury,
5) termin przeprowadzenia inwentaryzacyi
6) jednostke miary,
7) ilos¢ stwierdzona w czasie spisu,
8) imie i nazwisko osoby odpowiedzialnej za stan skladnika craz podpis pod
oswiadczeniem, ze nie zglasza zastrzezen do ustalen spisy,
9) arkusze spisu z naftury, po zakonczeniu spisywania okreslonego pola, zakresla
sig w celu nie pozostawiania wolnych wicrszy,
10) przy dokonywaniu spisu z natury oddzicine arkusze sporzadza sie dla:
a} srodkow trwalych,
b) trwalych pozostalych srodkow,
c) zpodziatem na osoby materialnie odpowiedzialne.
§9
Po zakonczeniu spisu z natury, zespoly spisowe przekazujg dokumentacje przewodniczacemu
komisji inwentaryzacyjnel, kidra po sprawdzeniu pod wzglgdem formalnym przekamje
skarbnikowi, celem wyceny 1 ustalenia réznic inwentaryzacyinych.
§ 10

Roéznice inwentaryzacyjne usiala si¢ z podzialem na konta syntetyczne ~ rodzaje skladnikow i
psoby matenialnie odpowiedzialne.



§ 11

1. Stwierdzone roZnice inwentaryzacyjne podlegajy wyjasnieniu przez Komisje

inwentaryzacyjng, ktora rowniez wnioskuje w sprawie ich rozliczenia
2 Dowodem wyjasnienia rozmic s§ pisemne odwiadczenia o0sob matenalnie

odpowiedzialnych.
§ 12

Dokumenty z inwentaryzacji przechowuje sig przez okres 5 lal liczac od poczgtku roku
nastgpujacego po roku, ktorego inwentaryzacja dotyczy.

§ 13
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ skarbnikowi Gminy i przewodniczagcemu komisji
Imwentaryzacyjnej.

§ 14

Zarzadzenie wchodzi w zycie z daiem wydania.

-

Zatgcznik Nr | do Zarzadzenia Nr 2/2003
z dnia 10 stycznia 2003 r.

Do przeprowadzenia inwenlaryzacii rocznych powoluje sig staly Komisj¢ Inwentaryzacyjna w
nastepujacym skladzie osobowym;

1. Halina Sieczkiewicz - Przewodniczaca

2. Krzysziof Dziakowski — calonek

3. Maria Konstanczuk - cxlonek

Zalgcznik Nr 2 do Zarzadzema Nr 2/2003
z dnta 10 stycznia 2003 r

$rodkow pienigznych na koniec roku kalendarzowego wyznacza sig zespdl spisowy w
nastgpujgcym skladzie:

1. Mananna Chojecka
2. Teresa Krasuska
3. Emilia Lewcauk

WouT
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