Zmal postepowania: IN.271.01.2013

SPECYFIKACJA
ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
(STWZ)

Nazwa zadania ,,Swiadczenie powszechnych ushug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym, w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesylek
pocztowych, paczek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotéw,
na potrzeby Urzedu Gminy Zbuczyn”

w postepowaniu w trybie przetargu nieograniczonego o wartosci ponizej kwot
okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Prawo
zamodwien publicznych

Zamawiajacy
Wajt Gminy Zbuczyn
ul. Jana Pawta II 1
08-106 Zbuczyn
www.zbuczyn.pl
tel./ fax. (25) 641 63 90
w godz. 8.00 - 16.00




- Tryb  udzielenia zamdwienia . pul

Rozdzial .

Ty . t licznego. oraz - miejsca, w kidry:
- gamiesgezone ogloszenie o zamowienin R

I. Postgpowanic o udzielanie zamdwienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu
nieograniczonego, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych oraz aktow wykonawczych do ustawy.

2. Miejsce publikac)i ogloszenia o przetargu:

-~ Biuletyn Zamoéwien Publicznych
- strona internetowa Zamawiajacego
http://zbuczyn.pl/
-~ tablica ogloszen w miejscu publicznie dostepnym w siedzibie Zamawiajgcego.

Rozdzial 2. Opispriedwiotu zamowienia -~

1. Przedmiotem zamoéwienia jest : Swiadczenie powszechnych ushug pocztowych w obrocie
krajowym i zagranicznym, w zakresie przyjmowania, przemieszczania 1 dorgczania przesylek
pocztowych, paczek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotéw, na rzecz Urzedu Gminy
Zbuezyn, t]. przesylek doreczanych na zasadach okreslonych w:

a. Ustawie Prawo pocztowe z dnia 23 listopada 2012 roku (Dz.U. 2012, poz. 1529),

b. Ustawic z dnia 14 czerwea 1960 r. Kodeks Postgpowania Administracyjnego (Dz, U. z
2000 r. Nr 98, poz. 1071 z pdzn. zm.) - regulujacej tryb dorgczania pism nadawanych w
postgpowaniu administracyjnym,;

c. Ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja Podatkowa (Dz. U. z 2005 1. Nr 8 poz. 60
Z poin. zm.) — regulujacej tryb doreczania pism nadawanych w irybie ordynacji
podatkowej;

d. Rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 13.10.2003 r. w sprawie reklamacji
powszechne] uslugi pocztowe] w zakresie przesyiki rejestrowanej 1 przekazu
pocztowego (Dz. U. Nr 183 poz. 1795 z pbézn. zm.)

w zakresie
Szczegotowy zakres okresla zatacznik nr 7 do SIWZ, tj. Szezegdlowa specyfikacja zamdwienia.

CPV: 64.11.00.00-0 — ushugi pocztowe;
CPV: 64.11.20.00-4 - ustugi pocztowe dotyczace listow
CPV: 64.11.30.00-1 — ushugi pocztowe dotyczace paczek

Nie przewiduje si¢ udzielenia zamowien uzupetniajacych.

Rozdzial 3. Oferty czesciowe
Zamawiajacy nie dopuszeza skladania ofert czgsciowych.
Rozdzial 4. Oferty wariantowe 0

Zamawiajgcy nie dopuszceza skladania ofert wariantowych.

Rozdzial 5 Termin wykonania zaméwienia =



Wymagany termin wykonania zaméwienia — od dnia podpisania umowy do 31 grudnia 2013 r.

Rozdzial 6. Informacia.o podwykoniaweach .~

Jezelt Wykonawca zamierza powierzy¢ okreslong czeéé dostawy podwykonawcom zobowigzany
jest wskazaé w ofercie jej zakres.

Rozdzial 7. Wykenawey wspélnie ubicgujacy sie o camdwienie .

1. Wykonawcy wspolnie ubiegajgcy si¢ 0 zamowienie:

1) ponoszg solidarng odpowicdzialno$¢ za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie
zobowigzania,

2) zobowigzani sa ustanowi¢ Pelnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu
o udzielenie zaméwienia publicznego albo reprezentowania w  postepowaniu
1 zawarcia umowy Ww sprawie zamdwienia. Przyjmuje sie, ze pelmomocnictwo
do podpisania oferty obejmuje pelnomocnictwo do po$wiadczenia za zgodnosé
z oryginalem wszystkich dokumentow;

3) pelnomocnictwo musi wynikaé z umowy lub z innej czynnosci prawnej, mieé forme
pisemng; faki ustanowienia Pelnomocnika musi wynika¢ z zataczonych do oferty
dokumentéw, wszelka korespondencja prowadzona bedzie z Pelnomocnikiem;

4) Jezeli oferta kensorcjum zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, Zamawiajacy moze
przed zawarciem umowy wezwaé pelnomocnika do przedstawienia umowy regulujgcej
wspdlprace tych Wykonawcow.

2. Skladajac oferte wspélnie (art. 23 ustawy) przez dwéch lub wiecej Wykonawcow nalezy
zwroci¢ uwage w szczeg6lnosci na nastgpujace wymagania:

Wszystkie wymagane dokumenty podpisujg wszyscy cztonkowie konsorcium lub Pelnomocnik w

imieniu calego konsorcjum.

LT Zamdwienia publiczieg

Wszelkie rozliczenia zwigzane z realizacja niniejszego zaméwienia dokonywane beda w zlotych
polskich [ PLN ].

I. O udzielenie niniejszego zamdéwienia mogg ubiegal sie wykonawey, ktorzy speniajg warunki,
dotyczace:

1) posiadania uprawnienn do wykonywania okreslonej dziatalnogei lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa nakladaja obowigzek ich posiadania — Zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r.
Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 1. poz. 1529) dzialalnos¢ pocztowa jest dziatalnoscia regulowana
w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dziatalnosci gospodarczej (Dz.
U. 22010 r. Nr 220, poz. 1447 z pozn. zm.) i podlega wpisowi do rejestru operatoréw pocztowyceh,
zwanego dalej rejestrem. Organem wlasciwym w sprawach wpisu do rejestru jest Prezes Urzedu
Komunikacji Elektronicznej (art. 8 Prawa pocztowego). Zamawiajacy uzna warunek za speliony
poprzez ziozenie wraz z ofertg aktualnego wypisu z ww. rejestru.

2) posiadania wiedzy i do§wiadczenia - Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony poprzez zlozenia
wraz z ofertg o$wiadczenia o spetnieniu warunkow z art. 22 ust.1 ustawy Pzp.



3) dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia — Zamawiajgey uzna warunek za spelniony poprzez zlozenia wraz z oferta
oswiadczenia o spetnieniu warunkéw z art. 22 ust.1 ustawy Pzp.

4) sytuacji ekonomicznej i finansowej — Zamawiajacy uzna warunek za spetniony poprzez zlozenia
wraz z oferlg odwiadczenia o spelnieniu warunkéw z art. 22 ust.1 ustawy Pzp.

3. Wykonawcy, kiorzy nie wykaza spelnienia warunkow udziatu w postepowaniu podlegaé beda
wykluczeniu z udziatu w postepowaniu.

4. Z udzialu w niniejszym postgpowaniu wyklucza sie wykonawcow, ktorzy podlegaja
wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 Prawa zaméwien publicznych.

5. Oferte wykonawcy wykluczonego uwaza sie za odrzucona.

6. Ocena spefnienia warunkéw udzialu w postepowaniu dokonywana bedzie w oparciu o
dokumenty zlozone przez wykonawce w niniejszym postepowaniu metodg warunku granicznego -
spetnia/niespetna.

S RIS Tym, postepowani

1. Oswiadczenia lub dokumenty jakie maja dostarczyé¢ Wykonawcy w celu potwierdzenia
spetnienia warunkow udziatu w postepowaniu:

1) aktualny odpis z wlasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do
rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 ustawy,
wystawionego nie wezesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu skladania ofert, a w
stosunku do oséb fizycznych o$wiadczenie w zakresie art. 24 ust. 1 Prawa zamowien
publicznych,

2) o$wiadezenie o spelnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu okrelonych przepisami art.
22 ust. 1 Prawa zaméwien publicznych wraz z zezwolenia na wykonywanie dziatalnodci
pocztowej lub o$wiadezenia o ustawowym zwolnieniu z uzyskania ww. zezwolenia,

3) o$wiadezenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamdwienia na
podstawie art. 24 ust. 1 Prawa zamowien publicznych

2. Oswiadczenia lub dokumenty, o ktérych mowa wyzej, powinny byé oryginalami lub

kserokopiami poswiadczonymi za zgodno$é z oryginalem przez :

1) osobg podpisujaca oferte ze strony Wykonawey, lub

2) osobg ujawniong we wiasciwym rejestrze lub ewidencji do skladania o$wiadczen woli w
imienin Wykonawcey, lub

3) osobe stosownie upowazniona.

. Dokumenty musza by¢ sporzgdzone w jezyku polskim.

4. Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, skiada o$wiadczenia i dokumenty, celem potwierdzenia warunkéw udzialu w
postgpowaniu, z uwzglednieniem zapiséw Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw 30 grudnia
2009 r. w sprawie rodzajéw dokumentdw, jakich moze zadaé zamawiajacy od wykonawey, oraz
form, w jakich te dokumenty moga by¢ skladane (Dz. U. z 2009 . Nr 226, poz. 1817),

5. Dokumenty ofertowe powinny by¢ wypelnione przez Wykonawce scisle wedlug postanowien
zawartych w dokumentach przetargowych bez dokonywania w nich samodzielnie zmian pod
rygorem odrzucenia oferty Wykonawcey z postepowania przetargowego.

(¥

Oferta wspélna, skltadana przez Wykonawcow musi by¢ sporzadzona zgodnie z SIWZ oraz

zawiera¢ dodatkowo:
1. Pelnomocnictwo do  reprezentowania w postepowaniu  albo do  reprezentowania
w postgpowaniu i zawarcia umowy dla pelnomocnika podmiotow wystepujacych wspélnie.



Rozdzial 1. Wymagania dotyezgee wadinm

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

Rozdzial 12. Termin wigzania oferty

|

2.

Wykonawca skladajac oferte pozostaje nia zwiazany przez okres 30 dni. Bieg terminu
zwigzania ofertg rozpoczyna si¢ wraz z dniem wskazanym jako termin skladania ofert.
Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiajacego moze przedtuzyé termin zwigzania
oferty, z tym ze zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uplywem terminu
zwigzania oferta, zwr6cié si¢ do wykonawcéw o wyrazenie zgody na przediuzenie tego
terminu o oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

Przedluzenie terminu zwigzania oferty jest dopuszezalne tylko 7 jednoczesnym przedluzeniem
okresu waznosci wadium albo, jezeli nie jest to mozliwie, z wniesieniem nowego wadium na
przediuzony okres zwigzania ofertg. Jezeli przediuzenie terminu zwiazania ofertg dokonywane
jest po wyborze oferty najkorzystniejszej, obowigzek wniesienia nowego wadium lub jego
przediuzenia dotyczy jedynie wykonawcy, ktorego oferta zostala wybrana jako
najkorzystnicjsza.

Wniesienie $rodkéw ochrony prawnej po uplywie terminu skladania ofert zawiesza bieg
terminu zwigzania oferta do czasu ich rozstrzygnigceia.

3]

W niniejszym postgpowaniu wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje

przekazywane bedg w formie:

~pisemnej,

—faksem nr 25/6416390

—drogg elektroniczng (adresy: ug@gzbuczyn.pl),

przy czym zawsze dopuszezalna jest forma pisemna.

Jezeli Zamawiajagcy lub Wykonawca przekazuja korespondencie za pomoca faksu lub

elektronicznie — kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt ich

otrzymania.

Wykonawea moze zwréci¢ si¢ (pisemnie, faksem, e-majlem) do Zamawiajgcego

o przekazanie SIWZ., We wniosku nalezy podaé:

I} nazwe i adres Wykonawcy,

2) nr telefonu i faksu, e-mail,

3) imi¢ 1nazwisko osoby upowaznionej do kontaktéw z Zamawiajacym w sprawach
dotyczacych niniejszego postepowania,

4) znak i nazwe postepowania.

SIWZ mozna takze odebraé¢ w siedzibie Zamawiajacego, {j.: ul. Jana Pawla II 1; 08-106

Zbuczyn, w godzinach urzedowania Zamawiajacego lub otrzymaé droga elektroniczng

zglaszajac zapotrzebowanie na adres: Urzad Gminy Zbuczyn, ul. Jana Pawla 11 1, 08-106

Zbuczyn.

Wykonawca moze zwraca¢ si¢ pisemnie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci SIWZ.

Zamawiajacy niezwlocznie udzieli wyjasnien, w terminie okreslonym w art. 38 ust. 1 pkt 3

ustawy, chyba, ze wniosek o wyjasnienie tredci specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia

wplynal do Zamawiajgcego nie pézniej niz do korca dnia, w ktérym uplywa polowa

wyznaczonego terminu skladania ofert.



6. Jednoczeénie, Zamawiajgey dopuszcza przesylanie tresci  pytan rowniez w o wersjl
elektronicznej na adres: ug@zbuczyn.pl

7. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy ma prawo zmiany tresci Specyfikacji Istotnych
Warunkéw Zamowienia. Zmiana moze nastapi¢ w kazdym czasie, przed uplywem terminu do
skfadania ofert. W przypadku wprowadzenia takiej zmiany, informacja o tym zostanie
zamieszczona na stronie internetowej Zamawiajacego — http://zbuczyn.pl/ oraz niezwlocznie
przekazana wszystkim Wykonawcom, ktérzy zarejestrowali sie u Zamawiajgcego (fax 25-
6416390).

8. Jezeli w wyniku zmiany tre$ci Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamdwienia niezbegdny
bedzie dodatkowy czas na wprowadzeniec zmian w ofertach, Zamawiajacy przedluzy termin
skladania ofert i peinformuje o tym wykonawcéw, na stronie internetowe;.

9. Dokonujac rejestracit nalezy podac:

1) nazwe i adres Wykonawcy,
2) nr telefonu i faksu, e-mail,
3) imi¢ 1inazwisko osoby upowaznionej do kontaktéw z Zamawiajacym w sprawach
dotyczacych niniejszego postgpowania,
4) okreslenie sposobu przekazania informacji (poczta, poczta elektroniczng),
5} znak 1 nazwa postepowania.
10. Do kontaktowania si¢ z Wykonawcami Zamawiajgcy upowazniony jest:
Tomasz Borkowski tel. (25) 641 63 90 w. 14, fax (25) 641 63 90

1. Opakowanie i adresowanie oferty:
Oferte nalezy umiesci¢ w zamknigtym, nieprzezroczystym opakowaniuv (np. koperta).
Opakowanie nalezy zaadresowaé i opisa¢ w nastepujgey sposob:

Nadawea:
Nazwa i adres Wykonawcy (pieczec).

Adresat:
Wajt Gminy Zbuczyn, ul. Jana Pawla 11 1, 08-106 Zbuczyn

OFERTA NA ,, Swiadczenie powszechnych ustug pocztowych w obrocie krajowym i
zagranicznym, w zakresie prryjmowania, prremieszczania i dorgczania przesylek pocztowych,
paczek pocztowych oraz ich ewentualnych twrotow, na potrzeby Urzedu Gminy Zbuczyn”

NIE OTWIERAC PRZED TERMINEM OTWARCIA OFERT
tj.: 01.02.2013 r. godz. 10"

2. Podpisy:
Oferta i o$wiadczenia muszg by¢ podpisane przez:
1) osobe¢/osoby upowainione do reprezentowania Wykonawey/Wykonaweow w obrocie
prawnym zgodnie z danymi ujawnionymi w KRS -~ rejestrze przedsigbiorcow albo w
ewidencji dzialalnosci gospodarczej lub Petnomocnika,



2) w przypadku skiadania wspolnej oferty przez dwdch lub wicce] Wykonaweow przez
osobe/osoby posiadajgce Pelnomocnictwo.

Forma dokumentow i oSwiadczen:

1) dokumenty i o$wiadczenia dofgczone do oferty sklada sie w formie oryginaléw lub
kserokopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawce lub Pelnomocnika,

2) w  przypadku  Wykonawcow  wspolnie  ubiegajgcych  sie o zamodwienie oraz
w przypadku podmiotow, o ktérych mowa w § 1 ust. 2 i 3 Rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministréw z dnia 30 grudnia 2009 r. w sprawie rodzajéw dokumentow, jakich moze zgdaé
zamawiajacy od wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty mogg by¢é sktadane (Dz. U.
z 20091, Nr 226, poz. 1817), kopie dokumentéw dotyczacych odpowiednio Wykonawey
lub tych podmiotéw sg podwiadczane za zgodnosé z oryginalem przez Wykonawce Iub te
podmioty,

3) wprzypadku dokumentow lub oswiadczen sporzadzonych w jezykach obcych nalezy
dolaczy¢ thumaczenie na jezyk polski.

Tajemnica przedsiebiorstwa:

1) jezeli wedlug Wykonawcy oferta bedzie zawierala informacje objete tajemnica jego
przedsi¢biorstwa w rozumieniu przepisdéw ustawy z 16 kwietnia 1993r. o zwalczaniu
nieuczeiwej konkurencji (Dz.U. z 2003r. nr 153, poz. 1503, z pdzn. zm.), musza byé
oznaczone klauzulg NIE UDOSTEPNIAC-TAJEMNICA PRZEDSIEBIORSTWA. Zaleca
sie umiescié takie dokumenty na konicu oferty (ostatnie strony w ofercie lub osobno),

2) zastrzezenie informacji, danych, dokumentow lub o$wiadczen nie stanowiacych tajemnicy
przedsigbiorstwa w rozumieniu przepiséw o nicuczciwej konkurencji spowoduje ich
odtajnienie.

Informacje pozostale:

1) Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty,

2) Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng oferte przygotowana wedtug wymagan okreslonych
w niniejszej SIWZ,

3) Oferta musi by¢ sporzgdzona:

a) w jezyku polskim,
b) w formie pisemne;j.

Wymaga si¢, aby:

a) ewentualne poprawki i skredlenia lub zmiany w tekécie oferty (i w zalgcznikach do oferty)
byly parafowane przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy lub
posiadajacg Pelnomocnictwo,

b) kazda zapisana strona oferty (wraz z zalgcznikami do oferty) byta parafowana i oznaczona
kolejnymi numerami,

¢) kartki oferty byly spicte (z zastrzezeniem, 2e czg$¢ stanowigea tajemnice przedsiebiorstwa
moze stanowié odrebng czesé oferty),

d) oferta zostata opracowana zgodnie ze wzorem zatagczonym do specyfikacji (wzér stanowi
Zalgcznik Ny I do SIWZ).

Zmiana / wycofanie oferty:

a) zgodnie z art. 84 ustawy Wykonawca moze przed uplywem terminu skladania ofert
zmieni¢ ub wycofacd oferte,

b) o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty nalezy pisemnie powiadomié
Zamawiajgcego, przed uplywem terminu sktadania ofert,

¢) pismo nalezy ztozy¢ zgodnie z opisem podanym w rozdziale 15 pkt 1 ninigjszej SIWZ
oznaczajac odpowiednio ,,ZMIANA OFERTY"/, WYCOFANIE OFERTY?,

d) do pisma o wycofaniu oferty musi by¢ zalagczony dokument, z ktérego wynika prawo
osoby podpisujgcej informacje do reprezentowania Wykonawcy.

Zwrot oferty bez otwierania



Oferte ztozona po terminie sktadania ofert Zamawiajgcy zwrdel niezwlocznie.
9. Pozostale warunki zostaly zawarte w projekcie umowy stanowigcym do SIWZ.

Rozdzial 15. Miejsce oraz termin skladania i obwarcig ofert 0200 00

1. Oferte nalezy zlozy¢ w siedzibic Zamawiajacego: Urzad Gminy Zbuczyn, ul. Jana Pawla
II 1, 08-106 Zbuczyn, pokdj nr 22 (sekretariat), w terminie do dnia 01.02.2013 roku, godz.
10°, Zlozona oferta zostanie zarejestrowana (dzien, godzina) oraz otrzyma Kkolejny
numer.,

2. Otwarcie ofert nastapi w Urzedzie Gminy Zbuczyn, uk Jana Pawla 11 1, 08-106 Zbuczyn,
pokoj nr 23 dnia 01.02.2013 roku, godz. 10'5

3. Wykonawcy mogg by¢ obecni przy otwieraniu ofert.

4. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajgcy poda kwote, jakg zamierza przeznaczyé
na sfinansowanie zamowienia.

5. Otwierajgc oferty Zamawiajacy poda nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcow, ktorzy ztozyli
oferty, a takze informacje dotyczace cen, terminu wykonania zaméwienia, warunkow
gwaranc]i 1 warunki ptatnosci zawartych w ofertach.

6. Informacje, o kiérych mowa w pkt 4 1 5 przekazuje sic niezwlocznie Wykonawcom, ktorzy
nie byli przy otwarciu ofert, na ich wniosek.

7. UWAGA - za termin zlozenia oferty przyjmuje si¢ date i godzing wplywn oferty
do Zamawiajgcego.

1. Cena oferty uwzglednia wszystkie zobowigzania, musi byé podana w ztotych polskich -
cyfrowo i stownie, wraz z uwzglednieniem podatku VAT.

2. Cena podana w ofercie powinna obejmowaé wszystkie koszty 1 skiadniki zwigzane

z wykonaniem zamodwienia.

Nie dopuszeza sig zmiany ceny w trakcie realizacji umowy.

4. Wykonawca okresli ceny skladowe (dla kazdej pozycji tabeli) 1 ceneg {aczng (netto i brutto
oraz kwote podatku VAT) w Formularzu cenowym. Kwote RAZEM 7z Formularza cenowego
nalezy przenies¢ do Formularza oferty.

5. Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, kiéra uzyska najwicksza ilos¢ punktéow
przyznang przez komisje.

6. W ninigjszym postepowaniu jedynym kryterium oceny ofert jest cena oferty. Oferta
7 najnizsza ceng otrzyma maksymalna liczbe punktéw — 100, Pozostate oferty zostang
przeliczone wg. wzoru podanego ponizej. Wynik bedzie traktowany jako wartosé punktowa
oferty wg kryterium: cena 100%

(9

W trakcie oceny ofert kolejno ocenianym ofertom przyznawane bedg punkty wg powyzszego
kryterium wedlug nastgpujgeych zasad :

On= (Cmin. : Cn) x 100pkt
gdzie :
On - ilog¢ punktdéw n-tej ocenianej oferty brutto
Cmin. - najnizsza cena ofertowa brutto
Cn - cena ofertowa brutto badanej oferty



Rozdzial 17. Informacje o formalnosciach, jakie zostang dopelnione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy w sprawie zamdwienia publicznego

1. Zamawiajgcy zawrze umowe¢ w sprawie zamoOwienia publicznego w terminie i sposéb
okreslony w art. 94 ustawy.

2. Wykonawca przedfozymy Zamawiajagcemu w dniu podpisania umowy polise lub inny dokument
ubezpieczenia, potwierdzajacy, ze Wykonawca w okresie realizacji umowy ubezpieczony jest od
odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnodci gospodarczej na kwote min. do
warto$ci zawartej umowy obejmujgcg terminem waznosci termin realizacji zaméwienia.

3. Umowa w sprawie zamoOwienia publicznego moze zosta¢ zawarta po uplywie terminu
zwigzania oferts, jezeli Zamawiajacy przekaze wykonawcom informacje o wyborze oferty
przed uplywem terminu zwiazania oferta, a Wykonawca wyrazi zgode na zawarcie umowy na
warunkach okreslonych w zlozonej ofercie.

Rozdziat 18. Wymagania dotyczgce zabezpieczenia nalesytego wykonania umowy

Zamawiajgcy nie przewiduje wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Rozdzial 19. Istotne postanowienia umowy w sprawie zamowienia publicznego

Projekt umowy Zalgcznik Nr 6 do SIWZ.

Rozdziat 20. Inne informacje

1. Nie przewiduje sig:

1) zawarcia umowy ramowej,

2) ustanowienia dynamicznego systemu zakupow,

3) wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji elektroniczne;.

Rozdzial 21. Pouczenie o srodkach ochromy prawnej priystugujgcych Wykonawey w toku
postgpowania o udzielenie zamowienia.

Wykonawcom, ktérych interes prawny w uzyskaniu zamoéwienia doznat lub moze doznad
uszczerbku w  wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepisow ustawy, przepis6w
wykonawczych jak tez postanowien niniejszej SIWZ przystuguja $rodki ochrony prawnej
przewidziane w Dziale VI ustawy.

Rozdzial 22. Zalgczniki do SIWZ

Zalqcznik Nr 1 Formularz oferty

Zalgcznik Nr 2 Oswiadczenie Wykonawcy o spetnianiu warunkéw udziatu w
postegpowaniu okreslonych w art. 22 ust. I ustawy Prawo zamdwien
publicznych oraz braku podstaw do wykluczenia z postgpowania

Zalgcznik Nr 3 Oswiadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia.
Zalgcznik nr 4 Oswiadczenie dla 0séb fizycznych
Zalgcznik Nr 5 Formularz cenowy
Zalgcznik Nr 6 Projekt umowy
Zalgeznik Nr 7 Szczegdlowa specyfikacja zamdwienia.
\

Zatwierdzam:

\
A

i |



ZarAczNINR L DOSivZ

FORMULARZ OFERTY
Zalgeanik ar 1
(nazwa i adres wykonawcey [ub pieczed firmowa) (miejscowosd) (data)

Zamawiajacy:
Waéjt Gminy Zbuczyn
08-106 Zbuczyn
Ul Jana Pawla IT 1

W odpowiedzi na ogloszenie o przetargu nieograniczonym na:

nSwiadczenie powszechnych uslug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym, w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesylek
pocztowych, paczek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotow,
na potrzeby Urzedu Gminy Zbuezyn”

przedkiadamy ninigjszg oferte:

OFERTA

a) firma:

by RBGON:|__ | |l | ]
N IO N SO N

¢) kod, miejscowosé, wojewddztwo, powiat:

NPl b L)

- -

d) ulica, nr domu, nr lokalu:

e) internet: ht[p:// ........................ e-mail: .o, = wpisaé gdy wylkonawen pesinda

£) numer kierunkowy

tel. faks




1. Oferujemy wykonanie przedmiotu zamdwienia, zgodnie z wszystkimi wymaganiami zawartymi w
specyfikacji istotnych warunkow zamdwienia przedmiotowego postepowania:

CENA brutto ...........oooeiiin .

001 1< Pt )
VAT

(BRI L )
Cenanetto......ooovviviieiine ...

(BA O e e e )

2. Os$wiadczamy, ze oferujemy warunki platnosci zgodne z zawartymi we wzorze umowy
stanowiacym zalacznik nr 6 do SIWZ.

3. Oswiadczamy, iz oferujemy realizacje zamdowienia w terminie:
od dnia podpisania umowy de 31.12.2013 r.

4. Oswiadczamy, ze cena podana w pkt 1 zawiera wszystkie koszty wykonania zamowienia, jakie ponosi
Zamawiajacy w przypadku wyboru niniejszej oferty.

5. O$wiadczamy, iz cena okresiona w pkt. 1 nie ulegnie podwyzszeniu w ciggu trwania umowy.

6. Oswiadezamy, re zapoznalismy si¢ ze wzorem umowy, ktora jest czescig SIWZ i zobowigzujemy sie w
przypadku wyboru naszej oferty do zawarcia umowy na okreslonych w nigj przez Zamawiajacego
warunkach, w miejscu i terminie przez niego wyznaczonym.

7. Oswiadczamy, ze akceptujemy w caloSci wszystkie warunki zawarte w SIWZ jako wylaczna podstawe
procedury przetargowej i odstepujemy od wlasnych warunkéw realizacji zamowienia.

8.  Oswiadczamy, ze jezeli w okresie zwigzania oferta nastapig jakiekolwiek znaczace zmiany sytuacji
przedstawionej w naszych dokumentach zalgczonych do oferty natychmiast poinformujemy o nich
Zamawiajacego.

9. O$wiadezamy, ze przediozymy Zamawiajacemu w dniu podpisania umowy polis¢ [ub inny dokument
ubezpieczenia, potwierdzajacy, ze Wykonawca w okresie realizacji umowy ubezpieczony jest od
odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dzialalnosci gospodarczej na kwote min. do
wartosei zawartej umowy obejmujgcg terminem waznodei termin realizacji zamodwienia.

10. Oswiadczamy, ze:

a) zamdwienie wykonamy we whasnym zakresie bez udzialu Podwykonawcow,
b nize] wymienione czesci zamowienia powierzymy Podwykonawcom:

11. Oéwiadczamy, ze w trakcie realizacii zamdwienia bedziemy przyjmowac przesylki od
Zamawiajgcego w swojej placdwee zlokalizowanej na terenie miejscowosci Zbuczyn lub w siedzibie
Zamawiajacego , tj. Urzad Gminy Zbuczyn, ul. Jana Pawla 11 1, 08-106 Zbuczyn, od poniedziatku do

pigtku w gedzinach 8:00-16:00.
12. Oswiadczamy, ze w trakcie realizacji zamowienia bedziemy dostarczaé zwrotne przesyiki do

siedziby Zamawiajgcego , t. Urzad Gminy Zbuczyn, ul. Jana Pawla 11 1, 08-106 Zbuczyn, od
poniedziatku do piatku w godzinach 8:00-16:00.

Pieczed i podpis(y) osob uprawnionych do reprezentowania Wykonawcy w obrocie prawnynt:

Data podpis



PUBLICZNYCH ORAZ BRAKU .POBSTA WDO WYKLUC‘ZENIA Z POST EPOWAN

Oswiadczenie z art. 22 ust. 1 pkt 1-4 ustawy P’zp

Skladajac oferte w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzonym
w irybie przetargu nieograniczonego $wiadczenie powszechnych ushlug pocztowych,
o$wiadczam/my Ze zgodnie z art. 22 ust. 1 pkt 1-4 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. -
Prawo zaméwien publiczaych (t.j. Dz, U. Nr 113 z dnia 25 czerwca 2010 poz. 759, z pozn.
Zzm.)
1. posiadam/my uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci,
jezeli ustawy nakladaja obowigzek posiadania takich uprawnien;
2. posiadam/my niezbedng wiedze i doswiadczenie;
3. dysponuje/emy odpowiednim potencjatem technicznym i osobami zdolnymi
do wykonania zamowienia,
4, znajduje/femy sie w sytuacji ekonomicznej 1 finansowe] zapewniajgce]
wykonanie zamdwienia,

Podpis 0s6b uprawnionych
do skladania oswiadczen woli
w imieniu Wykonawcy oraz pieczqgtka
/ pieczgtki/
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Oswiadczenie
o braku podstaw do wykluczenia z postepowania

Oswiadczamy, ze w stosunku do Firmy, ktdrg reprezentujemy brak jest podstaw
do wykiuczenia z powodu niespetnienia warunkéw, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy z
dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759
Ze Zm.)

Podpis osob uprawnionych
do skiadania oSwiadczen woli
w imieniv Wykonawcy oraz pieczgika
/ pieczqtki/

# - niepotrzebne skreslic
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ZALA CZNIK NRA DOSINZ e
0S) WIADCZENIE OSOBY FIZ YCZNEJ

Os$wiadczenie osoby fizycznej

Zgodnie z aktualnym wpisem w Centralnej Ewidencji i Informacii Dzialalnosci Gospodarczej
oswiadezam, ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawic art. 24 ust. 1 pkt 2
ustawy - Prawo zamoéwieni publicznych z dnia 29.01.2004 r. (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz.
759 ze zm.), ktory mowi, Ze z postepowania wyklucza sie Wykonawcéw, w stosunku do
ktorych otwarto likwidacje lub ktorych upadto$é ogloszono, z wyjatkiem Wykonawcow,
ktorzy po ogloszeniu upadtodci zawarli uklad zatwierdzony prawomocnym postanowieniem
sadu, jezell uklad nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidacje majatku upadtego.
Zakres prowadzonej dziatalnosei gospodarczej zgodnie z Polska Klasyfikacja Dziatalnosei:

....................................................

Podpis 0s6b uprawnionych
do skladania oswiadczen woli
w imieniu Wykonawcy oraz pieczqtka
/ pieczatki/
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FORMULA Rz' CENOWY.

FORMULARZ CENOWY
Lp. Rodzaj Waga | Liczba Fkonomiczne Priorytetowe Cena Cena Laczna
przesylki sztuk | Gabaryt | Gabaryt | Gabaryt | Gabaryt | jedn. jedn. wartosé
A B A B netto brutto
| Obrot krajowy
l. Przesylka do350g | 5120 X
listowa ] X
nierejestrowana 20 X
] X
2. Przesytka 350 g —| 20 X
listowa 1000 g i X
niergjestrowana 10 X
I X
3, Przesytka 1000 g~ | 5 X
listowa 2000 g 1 X
nierejestrowana 1 X
| X
4. Przesytka do 350 g | 9415 X
polecona 1 X
20 X
1 X
5. Przesytka 350 g -1 40 X
polecona 1000 g 1 X
5 X
1 X
6. Przesytka 1000 g— | 3 X
polecona 2000 g | X
3 X
I X
7. Paczka dolkg |10 X
pocziowa 1 X
| X
1 X
8. Paczka lkg-2110 X
pocztowa kg 1 X
1 X
1 X
9. Paczka 2kg-5110 X
pocztowa kg 1 X
1 X
] X
10. | Paczka 5 kg ~ 3 X
pocztowa 10 kg 1 X
1 X
1 X
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11. | Paczka 10 kg —11
pocztowa 15 kg ] X
1 X
]
12. | Paczka 15 kg — 11
pocztowa 20 kg 1 X
1 X
]
13. | Paczka 20 kg -]
pocztowa 30kg ] X
i X
i
14. | Potwierdzenie | J.w. 8940
odbioru
przesylek
krajowych ww.
Obrot zagraniczny
15. | Przesylka do350g | ]
listowa 1 X
nierejestrowana ] X
1
16. | Przesyika 350 g — | 1
listowa 1000 g i X
nierejestrowana 1 X
|
17. | Przesykka 1000 g~ | 1
listowa 2000 g 1 X
nierejestrowana 1 X
|
18. | Przesytka do350g (5
polecona ] X
1 X
1
19. | Przesytka 350 ¢ - | 1
polecona 1000 g | X
| X
1
20. | Przesylka 1000 g - | |
polecona 2000 g 1 X
1 X
]
21. | Paczka dolkg il
pocztowa l X
] X
]
22. | Paczka Fkg—-21
pocztowa kg 1 X
i X
I
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23. i Paczka 2kg—-5]1 X
pocztowa kg | X
1
B 1
24. | Paczka 5 kg -1 X
pocziowa 10 kg | X
1
1
25. | Paczka 10 kg — (1 X
pocztowa 15 kg 1 X
1
1
26. | Paczka 15 kg ~ |1 X
pocziowa 20 kg 1 X
1
1
27. | Paczka 20 kg -1 1 X
pocztowa 30 kg i X
1
|
28. | Potwierdzenic | przesyik | 5
odbioru iww,
przesylek
zagranicznych
WW,
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ZALSCZNIK NR 6 DOSH

UMOWA NR ..o
W dniu.......oo r. w Zbuczynic pomicdzy: Gmina Zbuezyn, ul. Jana Pawia 11 1, 08-106

Zbuczyn, zwanym dalej Zamawiajacym, reprezentowang przez:
Tomasza Hapunowicza - Wojta Gminy Zbuczyn

przy kontrasygnacie
Grazyny Nowosielskiej - Skarbnika

zawarto umowe o nasigpujace] tresci:

Umowa niniejsza zostaje zawarta na podstawie ustawy Prawo zamowien publicznych z dnia
29.01.2004 r. (tekst jednolity z 2010 Dz. U. 113 poz. 759 z¢ zmianami) w wyniku przeprowadzonego
postepowania w trybie przetargu nieograniczonego na ,,Swiadczenie powszechnych usfug pocztowych
w obrocie krajowym 1 zagranicznym, w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dorg¢ozania
przesylek pocztowych, paczek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotéw, na potrzeby Urzedu
Gminy Zbuczyn™.

§1
Zamawiajacy zleca, a Wykonawca zobowiazuje sie do $wiadczenia powszechnych uslug pocztowych
w obrocie krajowym i zagranicznym, w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dorgczania
przesylek pocztowych, paczek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotdow, na potrzeby Urzedu
Gminy Zbuczyn, w rozumieniu m. in. ustawy Prawo pocztowe z dnia 23 listopada 2012 roku
(Dz.U. 2012, poz. 1529), zgodnie z opisem przedmiotu zamowienia.

§2
1. Umowa obowigzuje od dnia zawarcia umowy do dnia 31 grudnia 2013 .
2. Umowa ulegnie rozwigzaniu przed dniem 31 grudnia 2013 r. z chwila, gdy zostanie wyczerpana
kwota okreélona w § 4 ust. 1, z tym zastrzezeniem, ze obowigzek biezacej kontroli poziomu
wykorzystania tej kwoty nalezy do Zamawiajacego.

§3
1. Strony ustalajg, ze przedmiot Umowy zostanie wykonany:
- osobiscie
- z udzialem Podwykonawcy/ow, ktérych Wykonawca przewiduje zatrudni¢ do realizacji robdt
objetych niniejsza Umowsg w zakresie dopuszczonym przez Zamawiajagcego — okreslonym
w SIWZ.

2. Wykonawca zobowigzany jest do udostepnienia Zamawiajacemu projektow Umoéw z ww.
Podwykonawca/cami,

3. Zamawiajgcy dopuszcza zmiang Podwykonawcy/éw z zastrzezeniem, ze jedli Wykonawca
w procedurze udzielenia niniejszego zamoéwienia w wyniku ktérego zawarto niniejsza Umowe
posfuzyt sie do§wiadczeniem Podwykonawey/ow, nowy Podwykonawca/y musi réwniez wykazac
sie doswiadczeniem wymaganym przez Zamawiajacego w procedurze o udzielenie zamoéwienia
bedgcego przedmiotem Umowy. Zmiana Podwykonawcy/é6w wymaga wczesniejszego
powiadomienia Zamawiajgcego oraz udzielenia przez niego zgody na pismie. Dotychezasowy
Podwykonawca/y odpowiada z nowym Podwykonawca/ami i Wykonawea solidarnie.
Odpowiedzialnos$¢ ta dotyczy zardwno wykonywania przedmiotu Umowy, jak i powstalych w
ramach jego wykonywania szkéd.
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1. Strony  okreslaja  wartodd umowy na Kwotg  neto.. oo zl
(SOWIIC . e Y VAT (stownie:
........................................................................... brotto .oeeveeeeeeeenennn 2t (stownie:
................................................................................. ).

2. Wynagrodzenic Wykonawcy bedzie pomniejszone o koszty wynagrodzenia wyplaconego
Podwykonawcey.

3. Wykonawca jest zobowigzany do potwierdzania przez osoby do tego upowaznione faktur VAT
Podwykonawcy za zgodno$c z faktycznie wykonanym zakresem robdt i za zgodnosé z ustalong
miedzy stronami kwotg zaptaly oraz przekazywanie pisemnej dyspozycji o wyplacie srodkéw na
konto Podwykonawcey.

4. Laczna warto$é faktur wystawionych przez Wykonaweg i Podwykonawce nie moze przekroczyé
fgcznego wynagrodzenia brutto okredlonego w ust. 1.

5. Swiadczenie usiug powszechnych, zgodnie z art. 43 ust. 1 pkt. 17 ustawy z dnia 11 marca 2004 r.
0 podatku od towardw i ustug (tekst jednolity Dz. U. Nr 177 z 2011 roku, poz. 1054) na dzien
zawarcia umowy jest zwolnione z podatku od towardw i ushug, Jezeli w trakeie obowigzywania
umowy nastapi zmiana w zakresie podatku od towardw i ushug, Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do
uiszczenia oplaty powiekszonej o podatek od towardw i uslug wedlug obowiazujgce] stawki w
zakresie poszczegdlnych towardw i ustug, ktdre zwolnieniu z podatku od towaréw i uslug nie
podlegaja.

§5
[. Wykonawca zobowiazany jest do:
a) wystawiania faktur w formie wydruku z systemdw informatycznych,
b) przekazywania faktur do Urzedu Gminy Zbuezyn, ul. Jana Pawla I 1, 08-106 Zbuczyn do
Sekretariatu, na adres podany w § 8 pkt 5,
¢) dorgczania do siedziby Urzedu Gminy Zbuczyn, ul. Jana Pawla 11 1, 08-106 Zbuczyn do
Sekretariaty zwrotdw nie dostarczonych przesylek, o ktérych mowa w § 1 niezwlocznie
po wyczerpaniu mozliwosci dostarczenia ich do adresata, jak rowniez pokwitowai
wZwrotnego Potwierdzenia Odbioru™ niezwlocznie po dokonaniu dorgezenia przesytki nie
pdzniej jednak niz w ciggu 7 dni roboczych od dnia dorgczenia.
2. Wykonawca ponosi odpowiedzialnoéc za przesylki powierzone mu przez Zamawiajacego.
3. W przypadku znacznego opdznienia w dostarczeniu lub zagubienia Zamawiajgcy zastrzega sobie
prawo reklamacji i odszkodowania zgodnie z Rozdzialem 8 ustawy Prawo Pocztowe.

§6
Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do:
1. Wiasciwego opakowania i zabezpieczenia przesytki do nadania zgodnie z normami obowigzujacymi
w zaleceniach Wykonawcy.
2. Umieszczania w sposob trwaly i czytelny informacji na przesylce jednoznacznie identyfikujacej
adresata i nadawce oraz oznaczenia rodzaju i kategorii przesylki zgodnie z zaleceniami Wykonawcy.
3. Wypelniania rejestrow nadawczych dla przesylek rejestrowanych w ilosci egzemplarzy
wymaganych przez Wykonawcg, oraz dodatkowych dokumentdw niezbednych do realizacii
konkretnej ustugi.
4. Przygotowania okresowych zestawien ilosciowych przesylek nierejestrowanych,
5. Umieszezania na przesytkach w miejscu wyznaczonym przez Wykonawce znaku oplaty za ushigi
pocztowe wymienione w § | zgodnie z cbowigzujgcym w dniu nadania cennikiem oplat Wykonawcy.

§7
1. Usluga realizowana bedzie na zasadach okreslonych w:
a) ustawie Prawo pocztowe z dnia 23 listopada 2012 roku (Dz.U. 2012, poz. 1529) oraz
w migdzynarodowych przepisach pocztowych,
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b) Rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 13.10.2003 r. w sprawie reklamacji
powszechnej uslugi pocztowe] w zakresie przesydki rejestrowane i przekazu pocztowego (Dz.
U. Nr 183, poz. 1795 z pozn. zm.).

c) Wykonawea bedzie $wiadczyl powszechne uslugi pocztowe w oparciu o obowiazujace
regulaminy $wiadczenia ushig, o ile regulaminy te nie pozostajy w sprzecznosci
z postanowieniami niniejszej umowy.

2. Postanowienia wewngtrznych uregulowain Wykonawcy sprzeczne z ninigjszg umowa,
a nie wynikajace z powyzszych aktoéw prawnych, nie wigzg Zamawiajacego.

§8

I. Za wykonanie uslugi Zamawiajgcy zaplaci nalezno$¢ wynikajacg z biezacych potrzeb
Zamawiajgcego wedlug cen z Formularza cenowego oferenta. Podstawg obliczenia naleznoscei jest
suma optat za przesylki faktycznie nadane przez Zamawiajacego.
2. Zaplata za wykonane usiugi bedzie nastepowaé w miesiceznych okresach rozliczeniowych na
podstawie faktury VAT, wystawionej nie pézniej niz 7 dni od zakonczenia okresu rozliczeniowego.
3. Nalezno$¢ wynikajaca z faktury VAT Zamawiajacy uisci w postaci przelewu na nastepujgcy
rachunek bankowy Wykonawey: ... Zaplata nastepowac bedzie w
terminie 21 dni od daty wplyniecia prawidlowo wypetnionej faktury VAT.
4. Strony ustalaja, Ze platno$¢ za realizacje przedmiotu umowy nastapi na podstawie faktury
wystawionej na:
NABYWCA: Gmina Zbuczyn, ul. Jana Pawla I 1, 08-106 Zbuczyn.
5. Wykonaweca przysyta faktury VAT opisane jak w ust. 4 na nastepujgey adres Zamawiajacego:

Urzgd Gminy Zbuczyn, ul. Jana Pawla II 1, 08-106 Zbuczyn.
6. Za date zaplaty strony uznaja dat¢ obcigzenia konta bankowego Zamawiajacego.

§9

I. W przypadku nie wywigzania si¢ przez Wykonawce z obowiazku wykonywania lub wobec
nienalezytego wykonania ustug bedacych przedmiotem zaméwienia (zagubienia, niedostarczenia w
okre$lonym terminie, uszkodzenie lub ubytek przesyiki), na skutek zdarzen obcigzajacych
Wykonaweg, powtarzajgcych sig co najmniej trzy razy w okresie rozliczeniowym, Zamawiajacy
zastrzega sobie mozliwod¢ odstapienia od umowy. Odstgpienie od umowy moze nastapié w
terminie 30 dni od powzigeia wiadomodci o tych okoliczno$ciach.

2. Zamawiajgcy zastrzega sobie réwniez mozliwodé odstapienia od umowy w razie wystapienia
istotnej zmiany okelicznodci powodujace], Ze wykonanie umowy nie lezy w interesie publicznym,
czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy. Odstapienie od umowy moze
nastgpi¢ w terminie 30 dni od powzigcia wiadomosci o tych okolicznosciach.

3. W przypadku okreslonym w ust. 1 i 2 Wykonawca moze zadaé jedynie wynagrodzenia naleznego
mu 2 tytutu wykonania stosownej czgéel umowy, nie moze natomiast zadaé¢ odszkodowania i kar
umownych.

§ 10

1. Strony umowy moga ja rozwigzaé w formie pisemnej z zachowaniem 3-miesiecznego okresu
wypowiedzenia.

2. Wykonawca ma prawo do krétszego niz 3 miesigee okresu wypowiedzenia, jezeli w trakcie
obowigzywania umowy nastapita zmiana okre$lonych przepiséw prawnych regulujgcych
$wiadczenie przedmiotu umowy, ktérych wejécie w zycie uniemozliwi realizacje przedmiotu
UmMowy.

3. Zamawigjgcy moze rozwigza¢ umowe bez wypowiedzenia jezeli Wykonawca nie dotrzymuje
warunkéw umowy, po uprzednim pisemnym wezwaniu go do przywrécenia stanu zgodnego
z umowg oraz obowigzujacymi przepisami w terminie 10 dni od otrzymania przez Wykonawce
wezwania,

4. Rozwigzanie umowy nastepuje samoistniec w szczegdlnosei gdy Wykonawcey zostanie odebrane
zezwolenie na wykonywanie przedmiotu zamdwienia, o ktérym mowa w art. 6 ust. | ustawy Prawo
pocztowe, z dniem pozbawienia Wykonawcey tego zezwolenia. W takim wypadku Wykonawca ma
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obowigzek niezwlocznego (najpdiniej dnia nastepnego) poinformowania Zamawiajacego o fakeie
odebrania mu zezwolenia, pod rygorem obowigzku zaplaty kary umownej w wysokosci 30%
ogolnego wynagrodzenia brutto okredlonego w § 4 ust. 1.

5. Rozwigzanie umowy bez wypowiedzenia nastepuje w formie pisemnej z podaniem przyczyny
rozwigzania,

6. Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu kare umowng w wysokosei 20 % wartoéei brufio umowy
okreslonej w § 4 ust. 1, w przypadku rozwigzania umowy z przyczyn lezgcych po stronie
Wykonawey.

7. Wykonawca zaplact karg umowna na konto Zamawiajacego w terminie 7 dni od daty dorgczenia
pisemnego wezwania z okre$long przez Zamawiajgcego wysokoscia kary.

8. Jezeli szkoda Zamawiajacego przewyzszy kare umowng, bedzie on uprawniony do dochodzenia
odszkodowania za szkode w pelnej wysokosci na zasadach ogélnych.

9. W razie naliczenia Wykonawcy przez Zamawiajgcego kary umownej, Wykonawca upowaznia
Zamawiajgcego do potracenia jej z naleznego mu wynagrodzenia zgodnie z wystawiong nota
obcigzeniowg Zamawiajgeego.

§11

W sprawach nieuregulowanych w umowie zastosowanie majg przepisy Kodeksu Cywilnego, ustawy
Prawo zamowien publicznych 1 przepisy regulujace dzialalnos$é pocztowa.

§12
W przypadku ewentualnych spordw strony zobowigzuja si¢ dazyé do ich polubownego rozstrzygania.
Przy braku porozumienia spory bedzie rozstrzygal sad wlasciwy miejscowo dla siedziby
Zamawiajacego.

§13

I. Strony zobowigzuja si¢ do niezwlocznego wzajemnego powiadamiania o kazdej zmianie adresu
swojej siedziby tub miejsca adresowania faktur.

2. Zmiany postanowict umowy wymagaja sporzadzenia aneksu do ninigjszej umowy
w formie pisemnej pod rygorem ich niewaznosci.

3. W uzasadnionych przypadkach strony zawra aneks do umowy, w szczegélnosci w przypadku
koniecznosci wprowadzenia zapiséw wynikajacych ze zmian obowigzujacych przepisdw prawa,

4. Wykonawca bez pisemnej zgody Zamawiajacego nie moze przenosié wierzytelnosci wynikajacych
Z niniejszej umowy na osoby trzecie.

§ 14

I. Wykonawca zobowigzany jest do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji majacych wphyw
na stan bezpieczenstwa Zamawiajacego.

2. Wykonawca zapewnia przestrzeganie zasad przetwarzania i ochrony danych osobowych zgodnie
z przepisami ustawy o ochronie danych osobowych.

3. Wykonawca ponosi odpowiedzialnodé za ewentualne skutki dzialania niezgodnego
z przepisami, o ktérych mowa w ust. 1, Zamawiajacy realizuje obowiazki Administratora Danych
Osobowych okredlone w ww. ustawie.

4. Wykonawca oswiadeza, Ze systemy wykorzystywane w procesie przetwarzania danych
osobowych spelniaja wymogi zawarte w Rozporzadzeniu Ministra Spraw Wewnetrznych
i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych
osobowych oraz warunkéw technicznych 1 organizacyjnych, jakim powinny odpowiadaé
urzgdzenia i systemy informatyczne stuzace do przetwarzania danych osobowych, (jezeli dane
osobowe beda przetwarzane w systemach informatycznych).

5. Wykonaweca zapewnia, Ze przetwarzane dane osobowe beda wykorzystane wylacznic w celu
realizacji umowy.
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6. Zamawiajgcy zobowigzuje Wykonawce do natychmiastowego powiadomienia Administratora
Danych Osobowych o stwierdzeniu préby lub faktu naruszenia poufnosci danych osobowych
przetwarzanych w wyniku realizacji umowy.

7. Wykonawca na pisemne zadanie Administratora Danych Osobowych umozliwia Zamawiajacemu
przeprowadzenie kontroli procesu przetwarzania i ochrony danych oscbowych w sytuacjach
adnotowania incydentu, o ktdérym mowa w ust. 6.

8. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos$¢ rozwiazania umowy w przypadku stwierdzenia przez
Wykonawee omijania warunkéw bezpieczefistwa i ochrony danych osobowych. W takim
przypadku Wykonawca zapiaci Zamawiajacemu kare umowna w wysokosci 20% wynagrodzenia
umownego brutto okreslonego w § 4 ust. [.

§15
Umowe sporzadzono w 4 jednobrzmigcych egzemplarzach, w tym 3 dla Zamawiajacego 1 1 dla
Wykonawey.

Zamawiajgcy Wykonawca
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6.

9.

10.

11.

12.

Opis przedmiotu zamdwienia

Przedmiotem zamdwienia jest swiadczenie ushug pocztowych na potrzeby Urzedu Gminy
Zbuczyn w zakresie przyjmowania, przemieszezania 1 dorgezania przesylek pocztowych,
w tym dorgezen wynikajacych z przepisow Kodeksu postepowania cywilnego, Kodeksu
postepowania karnego i Kodeksu postgpowania administracyjnego oraz ich ewentualnych
zwrotow, w obrocie krajowym i zagranicznym (do kazdego miejsca w kraju i zagranicg).
Zakres przedmiotu zamdwienia obejmuje:

1) ustugi pocztowe w obrocie krajowym i zagranicznym, oplacane z dotu,

2) ustugi codziennego dorgezania ZPO (zwrotnego potwierdzenia odbioru) i zwrotdw
przesytek pocztowych do Zamawiajacego po wyczerpaniu mozliwosel ich doreczenia
lub wydania odbiorcy.

Terminy doreczania przesylek pocztowych zgodnie z ustawg Prawo pocztowe z dnia 23

listopada 2012 roku (Dz.U. 2012, poz. 1529).

Wykonawca zobowiazany bedzie swiadczy¢ ustugi doreczania ZPO  (zwrotnego

potwierdzenia odbioru) i zwrotéw niedoreczonych przesylek pocztowych do

Zamawiajgcego, w dni robocze od poniedziatku do piatku.

Wykonawca zobowigzany bedzie do $wiadezenia ushugi dostarczania przesylek w Polsce

1 za granicami kraju,

Wykonawca zobowiazany bedzie do przyjmowania przesylek od Zamawiajgcego w

swojej placowcee zlokalizowanej na terenie m. Zbuczyn lub w siedzibie Zamawiajgcego

{j. Urzad Gminy Zbuczyn, ul. Jana Pawta I [, 08-106 Zbuczyn od poniedziatku do pigtku

w godzinach 8:00-16:00.

Wykonawca zobowigzany bedzie do dostarczania zwrotaych przesylek do

Zamawiajacego, majgcego siedzibg w Urzad Gminy Zbuczyn, ul. Jana Pawla I 1, 08-106

Zbuczyn.

Wykonawca zobowigzany bedzie do swiadezenia ustugi dostarczania przesylek w Polsce

1 za granicami kraju.

Zamawiajacy jest odpowiedzialny za nadawanie przesylek listowych i paczek w stanie

umozliwiajacym Wykonawcy dorgczania bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie z

adresem przeznaczenia.

Zamawiajacy nie dopuszeza stosowania przez Wykonawce wlasnych opakowan na listy i

przesylki. Nie dopuszczalne jest rowniez doczepianie i przyklejanie przez Wykonawce,

r6znych przedmiotdéw i znakéw do opakowania listu lub przesytki w celu zwickszenia
masy listu i przesytki.

Realizacja przedmiotu zaméwienia dotyczacych przesylek rejestrowanych odbywac sie

bedzie na podstawie wilasciwie przygotowanych przez Zamawiajacego przesylek do

nadania oraz zestawienia ilosciowego z wyszezegdinieniem adreséw. Zestawienie bedzie
sporzadzane w 2 egzemplarzach, po jednym egzemplarzu dla Zamawiajgcego |

Wykonawcy.

Przesytki rejestrowane listowe nadawane beda na podstawie wykazu listéw poleconych

wedlug wzoru okreslonego w Zatgezniku nr 2 do Rozporzadzenia Ministra
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13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.
20.

Sprawiedliwosci z dnia 12 pazdziernika 2010 r. w sprawie szczegolowego trybu i
sposobu dorgczania pism sadowych w postepowaniu cywilnym (Dz. U. z 2010 r. nr 190,
poz. 1277) oraz okreslonego w Zalgczniku nr 2 do Rozporzadzenia Ministra
Sprawiedliwosci z dnia 18 czerwca 2003 r. w sprawie szezegolowych zasad 1 trybu
dorgczania pism sadowych w postepowaniu karnym (Dz. U. z 2003 r. nr 108, poz. 1022).
W przypadku przesylek, kidre nie sg rejestrowane - ilo$¢ 1 waga przyjetych lub
zwroconych przesylek, stwierdzona bedzie na podstawie zestawienia nadanych lub
zwroconych przesylek, sporzadzonego przez Zamawiajacego w dwdch egzemplarzach po

jednym dla Wykonawcy i Zamawiajgcego.

Zamawiajacy bedzie korzystal z wzoréw drukdéw ZPO (zwrotnego potwierdzenia
odbioru)}, okreslonych w zalaczniku nr 1 do Rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosei z
dnia 12 pazdziernika 2010 r. w sprawie szczegélowego trybu i sposobu dorgezania pism
sadowych w postgpowaniu cywilnym (Dz. U. z 2010 r. nr 190, poz. 1277) oraz w
zatgczniku nr 1 do Rozporzgdzenia Ministra Sprawiedliwosei z dnia 18 czerwea 2003 1.
w sprawie szczegOtowych zasad 1 trybu dorgezania pism sgdowych w postgpowaniu
karnym (Dz. U. z 2003 r. nr 108, poz. 1022).
Usluge pocztowg w zakresie przesylki rejestrowanej uwaza sie za niewykonana, jezeli
dor¢czenie przesylki rejestrowanej lub zawiadomienie o probie jej dorgeczenia nie
nastapito w terminie 14 dni od dnia nadania, zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra
Infrastruktury z dnia 13 paZdziernika 2003 r. w sprawie reklamacji powszechnej ustugi
pocztowe], w zakresie przesyiki rejestrowanej 1 przekazu pocztowego (Dz. U. nr 183,
poz. 1795, z pdzn. zm.).
Do odpowiedzialnosci Wykonawey za nienalezyte wykonanie ustugi pocztowej stosuje
si¢ odpowiednio przepisy ustawy Prawo pocztowe z dnia 23 listopada 2012 roku (Dz. U.
2012, poz. 1529) oraz Rozporzadzema Ministra Infrastruktury z dnia 13 pazdziernika
2003 r., w sprawie reklamacji powszechnej ustugi pocztowej, w zakresie przesyiki
rejestrowane} 1 przekazu pocztowego (Dz. U. nr 183, poz. 1795 z péin. zm.), a w
sprawach nie uregulowanych tymi przepisami stosuje si¢ odpowiednio przepisy ustawy z
dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks Cywilny (Dz. U. z 1964 r. nr 16, poz. 93 ze zm.)
Podane przez  Zamawiajgcego  ilosei  poszezegdlnych  pozycji  przesylek
wyszezegdlnionych w zalaczniku nr 5 maja charakter szacunkowy. Zamawiajgcy
zastrzega sobie prawo do niewykorzystania ilosci wskazanych przesylek. Okreslone
rodzaje 1 ilosci poszezegdlnych przesylek w ramach swiadczonych ustug mogg ulec
zmianie w zalezno$ei od potizeb Zamawiajacego. Zmmniejszenie lub zwickszenie
przesylek nie stanowi zmiany umowy w tym ceny.

Nie wyszczegolnione w zalgczniku nr 5 rodzaje przesytek oraz zwroty do Zamawiajgeego

przesylek rejestrowanych niedorgczonych z przyczyn niezaleznych od Wykonawcy, beda

wyceniane dodatkowo zgodnie z obowigzujgecym cenntkiem Wykonawcy.

Szezegolowy wykaz przesytek znajduje si¢ w zalaczniku nr 5.

Przedmiot zamdwienia bedzie realizowany zgodnie z przepisami:

1) Ustawy Prawo pocztowe z dnia 23 listopada 2012 roku (Dz.U. 2012, poz. 1529),

2) Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 13 pazdziernika 2003 r. w sprawie
reklamacji powszechnej ustugi pocztowej w zakresie przesylki rejestrowanej i
przekazu pocztowego (Dz. U. z 2003 r. nr 183, poz. 1795 ze zm.),

3) Rozporzgdzenia Ministra Infrastruktury z dnia 9 stycznia 2004 r. w sprawie warunkow
wykonywania powszechnych ustug pocztowych (Dz.U. z 2004 r. nr 5, poz.34 ze zm.),

4) Miedzynarodowych przepisow pocztowych: ratyfikowana umowa migdzynarodowa
ogloszona w dniu 8 listopada 2007 r. (Dz. U. z 2007 r. nr 206 poz. 1494), Regulamin
Poczty Listowej (dz. U. z 2007 r. nr 108, poz. 744), Regulamin dotyczacy paczek
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pocztowych (Dz. U. z 2007 r, nr 108, poz. 745) w przypadku ustug pocztowych w
obrocie zagranicznym,

5) Rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwodcei z dnia 12 pazdziernika 2010 r. w sprawie
szczegolowego frybu 1 sposobu dorgezania pism sgdowych w  postgpowaniu
cywilnym (Dz. U. z 2010 r. nr 190, poz. 1277),

6) Rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosei z dnia 18 czerwca 2003 r. w sprawie
szezegdlowych zasad it trybu dorgczania pism sgdowych w postgpowaniu karnym
(Dz. U. 22003 r. nr 108, poz. 1022),

7) Innych aktéw prawnych zwigzanych z realizacja ustug bedgcych przedmiotem

Umowy.
L.p. Rodzaj Waga | Liczba Ekonomiczne Priorytetowe
przesytki sztuk | Gabaryt | Gabaryt | Gabaryt Gabaryt B
A B A
1. Przesylka do350g | 5120 X
listowa I X
nierejestrowana 20 X
1 X
2. Przesytka 350 g -1 20 X
listowa 1000 g ] X
nierejestrowana 10 X
1 X
3. Przesytka M g—15 X
listowa 2000 g I X
nierejestrowana 1 X
1 X
4. Przesyika do350 g | 9415 X
polecona 1 X
20 X
i X
5. Przesytka 350 g -1 40 X
polecona 1000 g 1 X
5 X
] X
6. Przesytka 1600 g~ | 3 X
polecona 2000 g 1 X
3 X
1 X
7. Paczka dolkg {10 X
pocztowa 1 X
1 X
1 X
8. Paczka Tke—-2110 X
pocztowa kg 1 b
] X
I X
9. Paczka 2kg-5110 X
pocziowa kg 1 X
1 X
] b
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10. | Paczka 5 kg -3 X
pocziowa 10 kg ]
1
|
[1. | Paczka 10 kg — | | X
pocztowa 15 kg |
1
]
12. | Paczka 15 kg ~ |1 X
pocztowa 20 kg 1
1
1
13. | Paczka 20 kg ~ |1 X
pocztowa 30 kg i
1
1
14, i Potwierdzenie | j.w. 8940
adbioru
przesylek
krajowych ww.
Obrdt zagraniczny
15. | Przesylka do350¢g | ] X
listowa 1
nierejestrowana 1
|
16. | Przesytka 350 g = | 1 X
listowa 1000 g ]
nierejestrowana 1
1
17. | Przesytka 1000 g - 1 X
listowa 2000 g 1
nierejestrowana 1
1
18. | Przesytka do350g |5 X
polecona 1
]
1
19. | Przesytka 350 g — 1 1 X
polecona 1600 g I
|
|
20. | Przesyika 1000 g - | 1 X
polecona 2000 g 1
1
I
21. | Paczka dolkg {1 X
pocztowa 1
1
1
22. | Paczka 1kg-211 X
pocztowa kg 1
1
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1
23. | Paczka 2kg-511 X
pocziowa kg I X
1
i
24. | Paczka 5 kg ~ |} X
pocztowa 10 kg l X
i
|
25. | Paczka 10 kg -1 1 X
pocziowa 15kg | X
|
1
26. | Paczka 15 kg — i 1 X
pocztowa 20 kg ] X
t
1
27. | Paczka 20 kg - | 1 X
pocztowa 30 kg | X
|
I
28. | Potwierdzenie | przesylk |5
odbiorn i ww,
przesyiek
zagranicznych
WW,
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