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W4jt Gminy Zbuczyn

Wojt Gminy Zh
Hubert Pasiak

Funkcje Wéjta G puczyn petni od 24 wrzesdnia 2021 r.

\.ﬁ{

Wojt jest kierownikiem Urzedu na zasadzie jednoosobowego kierownictwa.

Do zadah Wéjta nalezy w szczegdlnosci:

1. reprezentowanie Gminy na zewnatrz;

2. wykonywanie budzetu oraz nadzorowanie gospodarki finansowej jednostek
organizacyjnych Gminy;

przedktadanie uchwat i wtasciwych zarzadzen organom nadzoru;
przedktadanie na sesjach sprawozdah z wykonywania uchwat Rady;
gospodarowanie mieniem komunalnym;

zatrudnianie i zwalnianie kierownikéw gminnych jednostek organizacyjnych;
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0s6b do podejmowania tych czynnosci;
8. wykonywanie uprawnien zwierzchnika stuzbowego wobec wszystkich
pracownikéw Urzedu oraz kierownikéw jednostek organizacyjnych Gminy;

podejmowanie czynnosci w sprawach z zakresu prawa pracy i wyznaczanie innych

9. zapewnianie przestrzegania prawa przez wszystkie komérki organizacyjne Urzedu

oraz jego pracownikow;
10. okresowe zwotywanie narad z udziatem kierownikéw poszczegélnych komdrek
organizacyjnych w celu uzgadniania ich wspétdziatania i realizacji zadan;

11. koordynowanie dziatalnosci komérek organizacyjnych Urzedu oraz organizowanie

ich wspotpracy;

12. rozstrzyganie sporow pomiedzy poszczegdlnymi komoérkami organizacyjnymi,
w szczegoblnosci dotyczgcych podziatu zadah;

13. udzielanie odpowiedzi na interpelacje i zapytania radnych;

14. czuwanie nad tokiem i terminowoscig wykonywania zadan Urzedu;

15. przyjmowanie ustnych oswiadczen woli spadkodawcy;
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upowaznianie swojego Zastepcy lub innych pracownikéw Urzedu do wydawania
w jego imieniu decyzji administracyjnych w indywidualnych sprawach z zakresu
administracji publicznej;

wydawanie aktéw kierownictwa wewnetrznego w formie zarzadzenh,;
przyjmowanie oswiadczeh o stanie majatkowym od kierownikéw jednostek
organizacyjnych Gminy oraz pracownikéw samorzgdowych upowaznionych przez
Wojta do wydawania w jego imieniu decyzji administracyjnych oraz kopii
oswiadczenh o stanie majgtkowym radnych od Przewodniczacego Rady;
wykonywanie zadah zastrzezonych dla Wdéjta przez przepisy prawa i regulamin
oraz uchwaty Rady.

Do wytgcznej kompetencji Wéjta nalezy kierowanie i nadzér nad realizacjg zadan
obronnych.
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